
AN MINISTERUL AGRICULTURII ȘI DEZVOLTĂRII RURALE

AGENȚIA NAȚIONALĂ DE ÎMBUNĂTĂȚIRI FUNCIARE
FILIALA TERITORIALĂ DE ÎMBUNATATIRI FUNCIARE TULCEA

Str. Viticulturiinr. 10, Tel. 0240532001
TULCEA 820075 România Fax. 0250532004
CIF 29490970 tulceaQanif.ro
www.anif.ro

A942824
ANUNŢ

Agenţia Naţională de Îmbunătăţiri Funciare, Filiala Teritorială de Îmbunătăţiri Funciare

Tulcea, cu sediul în Tulcea, str.Viticulturii, nr.10, cod poștal 820075, tel.0240 532001, organizează
concurs pentru ocuparea posturilor contractuale de execuţie vacante, cu normă întreagă-40
ore/săptămână astfel:

1. Consilier grad profesional II -1 post - Biroul Administrativ din cadrul FTIF Tulcea a ANIF.

Conform Art.35 din HG Nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea

principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzător funcțiilor
contractuale șiacriteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a

personalului contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice, pentru înscrierea la

concurs candidaţii vor prezenta un dosar de concurs care va conţine următoarele documente:

1. Formularde înscriere la concurs, conform modelului prevăzut de H.G. Nr.1336/2022, anexa
nr. 2, sau la secretarul comisiei de concurs;

2. Copie după actulde identitate;
3. Copia certificatului de căsătorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de

nume, după caz;

4. Copiile documentelor care atestă nivelul studiilor șiale altor acte care atestă efectuarea
unorspecializări, precum și copiile documentelor care atestă îndeplinirea condiţiilor specifice ale

postului, solicitate de autoritatea sau instituția publică;

5. Copia Carnetului de muncă,a adeverinţei eliberate de angajator pentru perioada lucrată,

care să ateste vechimea în muncă și în specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului

(Modelulorientativ al adeverinței este prevăzut în anexa nr.3 din HG 1336/2022).

6. Certificat de cazier judiciar sau, după caz, extrasul de pe cazierul judiciar

7.Adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare eliberată de către
medicul de familie al candidatului sau de către unităţile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derulării concursului;

8. Curiculum vitae, model comun European(Europass);

9. Documente personale de evidență militară;
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Adeverinta care atestă starea de sănătate conține, în clar, numărul, data, numele emitentului și

calitatea acestuia, în formatul standard stabilit de Ministerul Sănătă:

în cazul în care candidatul depune o declarație pe proprie răspundere că nu are antecedente

penale, în cazul în care este declarat admis la selecția dosarelor, acesta are obligația de a completa

dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, anterior datei desfășurării primei probe a

concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii și carnetul de muncă sau, după caz,

adeverințele care atestă vechimea vorfi prezentate și în original în vederea verificării conformităţii
copiilor acestea.

În cazul în care persoana care promovează concursul este pensionar pentru limită de vârstă,
contractul individual de muncă se va încheia pe durată determinatăde 36 luni.

Relaţii suplimentare se pot obține, la Agenţia Naţională de Îmbunătăţiri Funciare, Filiala

Teritorială de Îmbunătăţiri Funciare Tulcea, cu sediul în Tulcea, str.Viticulturii, nr.10, cod poștal

820075, tel.0240 532001.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidații trebuie să

îndeplinească următoarele condiţii generale, conform Art.15 din HG nr.1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizareași dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul

bugetar plătit din fonduri publice:

a) să aibe cetățenie română, cetățenie a altorstate membre ale Uniunii Europene sauastatelor
aparținând Spaţiului Economic European și domiciliul în România;

b) să cunoască limba română, scris și vorbit;

c) să aibe vârsta minimă reglementată de prevederile legale;

d) să aibe capacitate deplină de exercițiu;

e) să aibe o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza

adeverinței medicale eliberate de medicul de familie sau de uni țile sanitare abilitate;

f) să îndeplinească condiţiile de studii și, dupăcaz, de vechime sau alte condiţii specifice potrivit

cerinţelor postului scos la concurs;

3) să nufi fost condamnatdefinitiv pentru săvârșirea unei infracțiuni contra securităţii naţionale,

contra autorităţii, contra umanității, infracțiuni de corupție sau de serviciu, infracțiuni de falsori

contra înfăptuirii justiției, infracțiuni săvârșite cu intenție care ar face o persoană candidată la post

incompatibilă cu exercitarea funcției contractual pentru care candidează, cu excepția situaţiei în care

a intervenit reabilitarea;

h) să nu execute o pedeapsă complementară prin carei-a fost interzisă exercitarea dreptului de a

ocupa funcția, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfăşura activitatea de cares-a folosit
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pentru săvârşirea infracţiunii sau față de aceasta nu s-a luat măsura de siguranță a interzicerii

ocupării unei funcţii sau a exercitării unei profesii;

În situația în care o persoană cu dizabilitățieste declarată admis la selecția dosarelor de

concurs, Agenţia Naţională de Îmbunătăţiri Funciareva asigura condițiile optime pentru testarea

cunoștințelor teoretice și abilităților practice necesare ocupării postului pentru care se organizează

concursul, adaptateîn funcție detipul de dizabilitate, nevoile individuale și de probele concursului pe

care urmează să le susțină.

Condiţii specifice necesare în vederea participării la concurs și a ocupării funcţiei
contractuale de execuție:

Consilier II 1(post) la Biroul Administrativ din cadrul FTIF Tulcea a ANIF

- Studii superioare de lungă durată , absolvite cu diplomă de licenţă - profil economic;

- Diplomă de calificare eliberată conform prevederilor legale la momentulemiterii - arhivar;

- Diplomă de calificare eliberată conform prevederilor legale la momentul emiterii - birotică și

echipamente periferice;
-Vechime în muncăpestudii superioare: minim 6 luni;

- Cunoştinţe operare calculator: Microsoft Office: Word, Excel- nivel mediu

Concursul se va organiza conform calendarului următor:

24.12.2024 ora 10:00 - termen limită de depunere a dosarelor;

- Proba scrisă în data de 13.01.2025,ora 10:00, la sediul FTIF- Tulcea;

- Proba Interviu în data de 16.01.2025 10:00 la sediul FTIF- Tulcea;

Secretar comisie concursDiC

BIBLIOGRAFIE

pentru concursul organizat în vederea ocupării postului vacantde execuţie de Consilier II la Biroul

Administrativ din cadrul Filialei Teritoriale de Îmbunătăţiri Funciare Tulcea a ANIF

1. Legea Arhivelor Naţionale nr. 16/1996, republicată, cu modificările și completările

ulterioare;
2.Normele metodologice privind aplicarea unor dispoziții ale Legii Arhivelor Naţionale nr.

16/1996 din 26.09.2023;
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3. Instrucţiuni privind activitatea de arhivă la creatorii şi deţinătorii de documente, aprobate
de conducerea Arhivelor Naţionale prin Ordinul 217/23 mai 199%;

4.Legea nr.544/2001 privind liberul accesla informaţiile de interes public, modificările şi
completările ulterioare;
5. Legea Îmbunătățirilor Funciare nr. 138/2004,republicată, cu modificările și completările

ulterioare;
6. OUG NR. 82/2011,privind unele măsuri de organizare a activității de îmbunătățiri

funciare, cu modificările şi completările ulterioare;
7. HG nr.615/2014 pentru aprobarea regulamentului de organizare şi funcționareal

Agenţiei Naţionale de Îmbunătăţiri Funciare, republicată cu modificările și completările
ulterioare;
8. Legea nr. 319/2006 -Legea securităţii şi sănătăţii în muncă, cu modificările şi

completările ulterioare;

9.HG nr.1425/2006, pentru aprobarea Normele metodologice de aplicare a prevederilor
Legii nr. 319/2006;

10. Legea privind apărarea împotriva incendiilor nr. 307/2006, republicată, cu modificările
şi completările ulterioare;

TEMATICA

1.Cunoștințe generale privind activitatea ANIF;

2.Dispoziţii generale privind activitatea de arhivă la creatorii și deținătorii de documente, aprobate de

conducerea Arhivelor Naţionale;

3. Normele metodologice privind aplicarea unor dispoziții ale Legii Arhivelor Naţionale nr.16/1996;

4.Obligaţiile creatorilor și deţinătorilor de documente;

5.Depunerea documentelor la Arhivele Naţionale;

6.Folosirea documentelor ce fac parte din Fondul Arhivistic Naţional al României;

7.Reguli de protecția munciiși PSI;

8.Organizarea activităţii de prevenire și protecţie;

9.Obligaţiile angajatorului, în vederea asigurării condițiilor de securitate şi sănătateîn
muncă;
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CALENDAR
de desfășurare a concursului pentru ocuparea postului vacant de

Consilier II la Biroul Administrativ, în cadrulFilialei
Teritoriale delmbunătățiri Funciare Tulcea a ANIF

Acţiunea
Data/ Perioada

0 1 2
1] 10.12.2024 Publicarea anunţului
2|11.12-24.12.2024 Depunere dosare de înscriere la concurs la

L-J:80%9-15% secretariatul comisiei de concurs.
V:809-109

3|30.12.2024 Selecție dosare de înscriere la concurs

4|30.12.2024 după Afişare rezultate selectare dosare de înscriere la
ora:16% concurs

5|31.12.2024 Depunerela secretarul comisiei de soluționare a
orele;80%-13% contestațiilor,contestaţiile cu privire la rezultatul

selecției.
6|08.01.2025 Afişare rezultate contestaţii cu privire la rezultatul

după ora:16*% selecţiei dosarelor de înscriere la concurs
7|13.01.2025 ora:10% Începerea concursului; desfășurarea probei scrise
8|13.01.2025 Afişare rezultate probei scrise

după ora:16%
9|14.01.2025 Depunere la secretarul comisiei de soluționare a

orele:8*-13% contestațiilor,contestațiile cu privire la rezultatul
probei scrise

10|15.01.2025 Afișare rezultate contestaţii cu privire la rezultatele
după ora:16% probei scrise

11|16.01.2025 ora:10% Desfășurarea probei interviu
12|16.01.2025 Afișare rezultate probă interviu

după ora:16%
13|17.01.2025 Depunere contestaţii proba interviu

orele: 8%%-13*
14|20.01.2025 Afișare rezultate contestaţii proba interviu

după ora:14%
15|21.01.2025 Comunicare rezultatefinale ale concursului

după ora:16%
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