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AGENTIA NATIONALA DE IMBUNATATIRI FUNCIARE
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Agentia Nationala de imbunatatiri Funciare, Filiala Teritoriala de Imbunatatiri Funciare
Tulcea, cu sediul in Tulcea, str.Viticulturii, nr.10, cod postal 820075, tel.0240 532001, organizeaza
concurs pentru ocuparea posturilor contractuale de executie vacante, cu norma intreaga-40
ore/saptamana astfel:

1. Consilier grad profesional Il -1 post - Biroul Administrativ din cadrul FTIF Tulcea a ANIF.

Conform Art.35 din HG Nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la
concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmatoarele documente:

1. Formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut de H.G. Nr.1336/2022, anexa
nr. 2, sau la secretarul comisiei de concurs;

2. Copie dupa actul de identitate;

3. Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

4. Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializiri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului, solicitate de autoritatea sau institutia publica;

5. Copia Carnetului de muncd,a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care si ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului
(Modelul orientativ al adeverintei este prevazut in anexa nr.3 din HG 1336/ 2022).

6. Certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar

7.Adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului;

8. Curiculum vitae, model comun European(Europass);

9. Documente personale de evidenta militara;
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Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si

calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

in cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ca nu are antecedente
penale, in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, anterior datei desfasurarii primei probe a
concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupa caz,
adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
copiilor acestea.

in cazul in care persoana care promoveaza concursul este pensionar pentru limitd de varsta,
contractul individual de munca se va incheia pe duratd determinata de 36 luni.

Relatii suplimentare se pot obtine, la Agentia Nationala de imbunatatiri Funciare, Filiala
Teritoriala de imbunatatiri Funciare Tulcea, cu sediul in Tulcea, str.Viticulturii, nr.10, cod postal
820075, tel.0240 532001.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii generale, conform Art.15 din HG nr.1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice:

a) s3 aibe cetatenie romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) sa cunoascd limba romana, scris si vorbit;

c) sa aibe varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) sa aibe capacitate deplina de exercitiu;

e) sa aibe o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) s indeplineasca conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) sa nu fi fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de falsori
contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractual pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea;

h) s& nu execute o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a

ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
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pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii

ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

Tn situatia in care o persoana cu dizabilitati este declaratd admis la selectia dosarelor de
concurs, Agentia Nationala de imbunatatiri Funciare va asigura conditiile optime pentru testarea
cunostintelor teoretice si abilitatilor practice necesare ocuparii postului pentru care se organizeaza
concursul, adaptate in functie de tipul de dizabilitate, nevoile individuale si de probele concursului pe
care urmeaza sa le sustina.

Conditii specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei
contractuale de executie:
Consilier 1l 1(post) la Biroul Administrativ din cadrul FTIF Tulcea a ANIF

- Studii superioare de lungd durata , absolvite cu diploma de licenta - profil economic;
- Diploma de calificare eliberata conform prevederilor legale la momentul emiterii - arhivar;

- Diploma de calificare eliberata conform prevederilor legale la momentul emiterii - birotica si
echipamente periferice;

-Vechime in munca pe studii superioare: minim 6 luni;

- Cunostinte operare calculator: Microsoft Office: Word, Excel - nivel mediu

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:
- 24.12.2024 ora 10:00 - termen limitd de depunere a dosarelor;
- Proba scrisa in data de 13.01.2025,0ra 10:00, la sediul FTIF- Tulcea;
- Proba Interviu in data de 16.01.2025 10:00 la sediul FTIF- Tulcea;

Secretar comisie concurs

%
C .

BIBLIOGRAFIE

pentru concursul organizat in vederea ocuparii postului vacant de executie de Consilier Il la Biroul
Administrativ din cadrul Filialei Teritoriale de Imbunatatiri Funciare Tulcea a ANIF

1. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicatd, cu modificérile si completarile

ulterioare;
2.Normele metodologice privind aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr.

16/1996 din 26.09.2023;
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3. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate
de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul 217/23 mai 1996;

4.Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, modificarile si
completarile ulterioare;

5. Legea Imbunatatirilor Funciare nr. 138/2004,republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. OUG NR. 82/2011,privind unele masuri de organizare a activitatii de imbunatatiri
funciare, cu modificarile si completarile ulterioare ;

7. HG nr.615/2014 pentru aprobarea regulamentului de organizare si functionare al
Agentiei Nationale de Tmbunatatiri Funciare, republicata cu modificarile si completarile
ulterioare;

vvvvv

8. Legea nr. 319/2006 -Legea securitatii si sanatatii in munca, cu modificarile si
completarile ulterioare;

9.HG nr.1425/2006, pentru aprobarea Normele metodologice de aplicare a prevederilor
Legii nr. 319/2006;

10. Legea privind apararea impotriva incendiilor nr. 307/2006, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare;

TEMATICA
1.Cunostinte generale privind activitatea ANIF;

2.Dispozitii generale privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale;

3. Normele metodologice privind aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr.16/1996;
4.0bligatiile creatorilor si detinatorilor de documente;

5.Depunerea documentelor la Arhivele Nationale;

6.Folosirea documentelor ce fac parte din Fondul Arhivistic National al Romaniei;

7.Reguli de protectia muncii si PSI;

8.0Organizarea activitatii de prevenire si protectie;

9.0bligatiile angajatorului, in vederea asigurarii conditiilor de securitate si sanatate in
MUuNCca;
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CALENDAR

de desfasurare a concursului pentru ocuparea postului vacant de
Consilier 1l la Biroul Administrativ, in cadrul Filialei
Teritoriale delmbunatatiri Funciare Tulcea a ANIF

Actiunea
Data/ Perioada

0 1 2

1 110.12.2024 Publicarea anuntului

2 | 11.12-24.12.2024 Depunere dosare de inscriere la concurs la
L-J:8°°-15°° secretariatul comisiei de concurs.
V:8°°-10°°

3 |30.12.2024 Selectie dosare de inscriere la concurs

4 | 30.12.2024 dupa Afisare rezultate selectare dosare de inscriere la
ora:16°° concurs

5 |31.12.2024 Depunere la secretarul comisiei de solutionare a
orele:8°°-13°° contestatiilor,contestatiile cu privire la rezultatul

selectiei.

6 | 08.01.2025 Afisare rezultate contestatii cu privire la rezultatul
dupa ora:16°° selectiei dosarelor de inscriere la concurs

7 | 13.01.2025 ora:10°° Inceperea concursului; desfasurarea probei scrise

8 | 13.01.2025 Afisare rezultate probei scrise
dupa ora:16°°

9 | 14.01.2025 Depunere la secretarul comisiei de solutionare a
orele:8°°-13°° contestatiilor,contestatiile cu privire la rezultatul

probei scrise

10 | 15.01.2025 Afisare rezultate contestatii cu privire la rezultatele
dupa ora:16°° probei scrise

11 | 16.01.2025 ora:10°° Desfasurarea probei interviu

12 | 16.01.2025 Afisare rezultate proba interviu
dupa ora:16°°

13 | 17.01.2025 Depunere contestatii proba interviu
orele: 8°°-13°°

14 | 20.01.2025 Afisare rezultate contestatii proba interviu
dupa ora:14°°

15 | 21.01.2025 Comunicare rezultate finale ale concursului
dupa ora:16°°
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