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ANUNT

Avdnd in vedere prevederile Hotararii nr.1336/2022 pentru aprobarea

Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, precum si prevederile
Regulamentului privind stabilirea principiilor de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant, evaluarea performantelor profesionale individuale, promovarea si
avansarea personalului contractual din Agentia Nationala de imbunatatiri Funciare -
Anexa 12 la Contractul Colectiv de Munca 2022-2024, cu modificarile si completarile
ulterioare.
A Filiala Teritoriald de Imbunatatiri Funciare Mehedinti a Agentiei Nationale de
imbunitatiri Funciare organizeazd in data de 26.04.2023 examen de promovare in
grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual, pentru
urmatoarele posturi din cadrul filialei:

- Consilier | care, prin transformare, va deveni Consilier IA la Biroul Financiar-
Contabilitate - 1 post;

- Referent |l care, prin transformare, va deveni Referent | la Biroul Administrativ
- 1 post;

- Muncitor calificat IV care, prin transformare, va deveni Muncitor calificat Il la
Compartimentul Personal Exploatare - 1 post.

Pentru a participa la examenul de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare, candidatul trebuie sa fi obtinut calificativul "foarte bine" la
evaluarea performantelor profesionale individuale cel putin de doua ori in ultimii 3 ani,
in care acesta s-a aflat in activitate si si aiba o vechime de minimum 3 ani in gradul
profesional detinut.

Pentru inscrierea la examenul de promovare candidatii vor prezenta un dosar de
examen care va contine urmatoarele documente:

a) Cerere de inscriere la examen adresata conducatorului Filialei;

b) Adeverintd eliberatd de compartimentul resurse umane in vederea atestarii
vechimii in gradul profesional sau in treapta profesionala din care se
promoveaza, precum si adeverinta din care sa rezulte ca angajatul nu se afla sub
o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile legii;

c) Copiile de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale
din ultimii 3 ani in care s-a aflat in activitate.
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Dosarul de examen se depune de catre candidati in termen de 10 zile de la data
afisarii anuntului privind organizarea examenului de promovare.

Sunt declarati admisi la proba scrisa candidatii care au obtinut minimum 50 de
puncte.

Examenul de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual va consta intr-o proba scrisa care se va desfasura la sediul
Filialei Teritoriale de Tmbun&tétiri Funciare Mehedinti a ANIF in localitatea Drobeta
Turnu Severin, b-dul Carol I, nr. 1A Jude;ul Mehedinti, dupa cum urmeaza:

- in data de 26.04.2023, ora 12%° pentru postul de Consilier IA din cadrul
Biroului Financiar-Contabilitate;

- in data de 26.04.2023, ora 12% pentru postul de Referent | din cadrul Biroului
Administrativ;

- in data de 26.04.2023, ora 9% pentru postul de Muncitor calificat Il din cadrul
Compartimentului Personal Exploatare.

Examenul de promovare la nivelul Filialei Teritoriale de Tmbun&tatiri Funciare
Mehedinti a ANIF se va desfasura in baza bibliografiei si tematicii af1$ate pe site-ul
oficial al Agentiei si la sediul Filialei Teritoriale de Imbunatatiri Funciare Mehedinti a
ANIF.

Informatii suplimentare se pot obtine la sediul Filialei, la Compartimentul
Resurse Umane.

BIBLIOGRAFIA $I TEMATICA pentru examenul de promovare - consilier 1A la Biroul
Financiar-Contabilitate din cadrul Filialei Teritoriale de Imbunatétiri Funciare Mehedinti
a Agentiei Nationale de Imbunatatiri Funciare:

Bibliografia

1. Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificérile si completarile ulterioare;

2. Legea nr.82/1991 a contabilitatii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4. Ordinul nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare;

5. Ordinul nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

6. Ordinul nr.923/2014 privind aprobarea Normelor metodologice generale referitoare
la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu, cu modificarile si completarile ulterioare.

Tematica:

1. Impozitul pe cladiri si taxa pe cladiri;
2. Principiile contabile;

3. Activele circulante;

4, Principii si reguli bugetare;
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5. Organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice;

6. Documentele justificative si registrele contabile;

7. Pastrarea si arhivarea registrelor de contabilitate si a celorlalte documente
financiar-contabile;

8. Formele de inregistrare in contabilitate;

9. Organizarea controlului financiar preventiv propriu;

10. Procedura de control financiar preventiv.

BIBLIOGRAFIA §I TEMATICA pentru examenul de promovare - referent | la Biroul
Administrativ din cadrul Filialei Teritoriale de Imbunatatiri Funciare Mehedinti a
Agentiei Nationale de Imbunatatiri Funciare:

Bibliografia

1. Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.217/23 mai 1996;

3. Corespondenta si tehnica secretariatului - autori Abela Hascal, Lucretia Preotesiu -
Editura didactica si pedagogica, R.A. - Bucuresti 1995;

4, Corespondentd comerciala - autori Zoica Vladut, Ana Temes - Editura didactica si
pedagogica, R.A. - Bucuresti 1992.

Tematica:

1. Depunerea documentelor la Arhivele Nationale;

2. Atributiile personalului compartimentului de arhiva;

3. Evidenta documentelor;

4. Preluarea documentelor la arhiva;

5. Principalele calitati ale personalului de secretariat;

6. Forme ale evidentei curente de secretariat;

7. Continutul evidentei curente de secretariat;

8. Mijloace de comunicare;

9. Organizarea sedintelor, intalnirilor de lucru si audientelor;
10. Notiuni de baza privind corespondenta.

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA pentru examenul de promovare - muncitor calificat Il la
Compartimentul Personal Exploatare din cadrul Filialei Teritoriale de Imbunatatiri
Funciare Mehedinti a Agentiei Nationale de Imbunatatiri Funciare:

Bibliografia

1. Exploatarea sistemelor de imbunatatiri funciare - autori N. Mucica, [. Magdalina, V.
Matei - Editura didactica si pedagogica 1977.
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completarile ulterioare;
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3. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicatd cu
modificarile si completarile ulterioare.

Tematica:

1. Combaterea vegetatiei pe reteaua de canale;

2. Exploatarea statiilor de pompare;

3. Intretinerea statiilor de pompare;

4. Instruirea si obligatiile lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca;
5. Obligatiile salariatilor privind protectia impotriva incendiilor.

Calendarul desfasurarii examenului de promovare din cadrul FTIF Mehedinti

Data/Perioada Actiunea
10.04.2023 Publicarea anuntului
10.04.2023-25.04.2023 Depunere dosare de inscriere la examenul de
promovare
26.04.2023 ora 9% Desfasurare proba scrisa pentru muncitor calificat Ill
26.04.2023 ora 12 Desfasurare proba scrisa pentru consilier IA, referent |
26.04.2023 Afisare rezultate proba scrisa
27.04.2023 Depunere contestatii proba scrisa
28.04.2023 Afisare contestatii cu privire la rezultatele probei scrise
28.04.2023 Comunicare rezultate finale ale examenului de
promovare
DIRECTOR,

intocmit,

Secretar comisie examen promovare
Eleonora-Luminita POPESCU

/

.
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