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Agenlia Na[ionatd de imbunitillri Funciare, cu sediul in $os. Ottenifei nr. 35-37, sector 4,
Bucure;ti, organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioadi nedeterminati a
funcliei cgntractuale de execulie vacante, cu norm6 intreagi- 40 ore/slptimAni:

-funclia de Referent, gradul profesional IA (1 post) la ServiciulAdministrativ, Mentenan!6,
Arhiv6, Protocol din cadrul unitilii centrale a ANIF

in cazut in care persoana care promoveazS concursuI este pensionati pentru timitl de vArsti,
Contractul individual de munci se va incheia e durata determinati de 36 de tuni.

Conform Art. 35. din HG nr. 133612022 pentru aprobarea Regulamentutui-cadru privind
organizarea ;i dezvottarea carierei personatutui contractual din sectorul bugetar ptltit din
fonduri pubtice, pentru inscrierea [a concurs candidalii vor prezenta un dosar de concurs care va
conline urmitoarete docu mente:

a) formutar de inscriere [a concurs, conform modetutui prevlzut pe site-ul ANIF sau ta
secretaruI comisiei de concurs;

b) copia actutui de identitate sau orice att document care atesti identitatea, potrivit legii,
aftate in termen de vatabititate;

c) copia certificatului de cisitorie sau a attui document prin care s-a reatizat schimbarea de
nume, dupi caz;

d) copiite documentetor care atesti nivetu[ studiitor gi ate attor acte care atesti efectuarea
unor speciatiziri, precum gi copiite documentelor care atestl indeptinirea condiliitor specifice
ate postutui soticitate de autoritatea sau institulia pubtic6;

e) copia carnetutui de munci, a adeverinlei etiberate de angajator pentru perioada lucrati,
care si ateste veihimea in muncl giin specialitatea studiitor solicltate pentru ocuparea postutui
(Modetutorientativa[ adeverin[ei men[ionate taatin. (1)tit. e) este previzutin anexa ni.3. dln
HG 1336t2022);

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierut judiciar;
g) adeverinli medicatS care si ateste starea de sinltate corespunzf,toare, etiberatl de c6tre

medicu[ de famitie a[ candidatului sau de citre unitilite sanitare abititate cu cel mutt 6 tuni
anterior derutdrii concursutui;

h) curricutum vitae, model comun european.

Adeverinfa care atestl starea de sinitate confine, in ctar, numirut, data, numele emitentului
9i catitatea acestuia, in formatul standard stabitit de Ministerut SdnitSlii. Pentru candidalii cu
dizabititili, in situafia soticitirii de adaptare rezonabitS, adeverinla care atesti starea de
sinitate trebuie insofiti de copia certificatutui de incadrare intr-un lrad de handicap, emis in
condiliite tegii.
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in cazut in care candidatut depune o dectaralie pe proprie rispundere ci nu are antecedente
penate ;i este dectarat admis [a seleclia dosarelor, acesta are obtigafia de a compteta dosarul de
concurs cu originatul cazierutui judiciar, anterior datei de suslinere a primei probe a concursutui.

Copia actutui de identitate, copiite documentelor de studii gi carnetut de muncl sau, dupi caz,
adeverin[ele care atestS vechimea vor fi prezentate ;i in original in vederea verificirii
conformit6lii copiitor cu acestea.

candidafii vor depune dosarete de participare [a concurs in termen de/g zite lucritoare de ta
data pubticirii qnun[u!.u!, respectiv pAni ta data de 19.12.2022, ora 16:'30, ta sediut Agenliei
Nafionale de Imbunitiliri Funciare, Sos. Ottenilei, nr. 35-37, Sector 4 Bucure;ti,
tetefon 021.332.05.57 - loneta chirea - secretar comisie de concurs.

Detatii privind condiliite specifice gi bibtiografia de concurs sunt disponibite accesAnd paqina
oficiati.

^ 
Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant, candida[ii trebuie si

indeptineascl urmltoarete condi[ii generate, conform art. Art. 15. din HG nr. 1336tz)Z}pentru
aprobarea Regutamentutui-cadru privind organizarea ;i dezvoltarea carierei personatutui
contractual din sectoruI bugetar ptitit din fonduri pubtice:

a) are cetilenia romAni sau cetSlenia unui att stat membru at Uniunii Europene, a unui stat
parte [a Acordul privind Spaliut Economic European (SEE) sau cet5lenia Confederaliei Etvefiene;

b) cunoagte timba romAn6, scris gi vorbit;
c) are capacitate de munci in conformitate cu prevederite Legii nr. 53/2003 - Codut muncii,

repubticat6, cu modificlrite gi completdrite ulterioare;
d) are o stare de sinitate corespunzitoare postutui pentru care candideazi, atestat[ pe baza

adeverintei medicale etiberate de medicul de famitie sau de unitSlite sanitare abititate;
e) indeptinegte condi[iite de studii, de vechime in speciatitate gi, dupi caz, alte condiffi

specifice potrivit cerinletor postutui scos [a concurs;
f) nu a fost condamnati definitiv pentru sivArgirea unei infracliuni contra securitSlii nafionate,

contra autoritS[ii, contra umanitilii, infracfiuni de coruplie sau de serviciu, infracfiuni-de fats
ori contra infdptuirii justiliei, infracfiuni sivArgite cu intenlie care ar face o persoani candidati
la post incompatibiti cu exercitarea funcliei contractuate pentru care candideaz5, cu exceplia
situafiei in care a intervenit reabititarea;

g) nu executi o pedeapsi complementar6 prin care i-a fost interzisl exercitarea dreptutui de
a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfigura activitatea de care s-a
fotosit pentru sdvArgirea infracliunii sau fafi de aceasta nu s-a luat misura de siguran!5 a
interzicerii ocup5rii unei func[ii sau a exercitirii unei profesii;

Concursul se va desfigura [a sediut Agenfiei Na[ionate de imbunltiqirl Funciare din Sos.
Ottenifei nr. 35-37, sector 4, Bucuregti, etaj 1, camera 18.
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in situa[ia in care o persoani cu dizabititeli este dectaratl "admis" [a seteclia dosaretor de
concurs, Agen[ia Nalionatl de lmbunltetiri Funciare va asigura condi[iite optime pentru testarea
cuno;tin!etor teoretice ;i abitit5[itor practice necesare ocupirii postutui pentru care se

organizeazl concursut, adaptate in func[ie de tipul de dizabititate, nevoite individuate gi de
probete concursutui pe care urmeazi sE [e sus!in5.

Condifiite specifice necesare in vederea participlrii ta concurs ;i a ocupirii func[iei
contractuate de conducere sunt:

Referent lA ta Serviciul Administrativ, Mentenanfd, Arhivi, Protocol din cadrul unititii
centrale a ANIF:

Studii medii absotvite cu diptoml de BAC sau certificat de absolvire;
Vechime in munc5: minimum 3 ani;

Cunqtinfe operare catcutator: Microsoft Office: Word, Excel - nivel mediu

ConcursuI se va organiza conform catendarutui urmitor:
. 19 decembrie 2022 ora 16:00 - termen timitS de depunere a dosaretor;
ConcursuI se va desfiqura astfel:
- Proba scrisi in data de 28.12.2022, ora 12:30, sediul unitSlii centrate;
- Proba interviuin data de 03.01 .2023, ora 12:00, sediuI unitltii centrate.
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BTBLTOGRAF|E tT TEMATCA
pentru concursul organizat in vederea ocupirii postului vacant de Referent lA ta Serviciul

Administrativ, Mentenan!5, ArhivS, Protocol din cadrul unit6lii centrale a Agentiei Nationale de
lmbun6titiri Funciare

1 . Legea nr. 138/2004- Legea imbunitSlirilor Funciare repubticatS, cu modificlrite gi comptet6rite
utterioare;

2. H.G. nr. 187212005 pentru aprobarea Normetor metodologice de apticare a Legii imbunltiliritor
funciare nr.13812004, cu modificirite gi comptetlrite utterioare;

3. 0.U.G. nr.8212011 privind unete mlsuri de organizare a activitSlii de imbunltiliri funciare, cu
modificlrite gi comptetlrite utterioare;

4. H.G. nr. 61512014 pentru aprobarea Regutamentutui de organizare gi funclionare at Agenliei
Nafionate de imbuniteliri Funciare, cu modificlrite gi comptetirite utterioare;

5. OMFP nr. 2861 12009 pentru aprobarea Normetor privind organizarea ;i efectuarea inventarierii
etementetor de natura activetor, datoriilor gi capitaturitor proprii, actuatizati;

6. Ordin nr. 347112008 pentru aprobarea Normetor metodotogice privind reevaluarea gi
amortizarea activelor fixe corporate aftate in patrimoniuI instituliitor publice;

7. H.G. nr. 841 11995 privind procedurile de transmitere firi ptatl gi de valorificare a bunuritor
aparlinAnd instituliite publice;

8. O.U.G. nr. 19512002 privind circutalia pe drumurite publice, cu modificdrite gi comptetirite
utterioare;

9. H.G. nr. 1391 12006 pentru aprobarea Regulamentutui de apticarea a O.U.G. nr.
circutafia pe drumurite pubtice;

19512002 privind

10.Ordinul nr. 1411982 a[ Ministerutui Transporturitor pentru aprobarea normativutui privind
consumul de combustibit si utei pentru automobite

11.Legea nr. 13212010 privind cotectarea setectivi a de;euritorin instituliite publice, actuatizati;
12. Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivetor, bunuritor, vatoritor 9i proteclia persoanetor.

TEMATICA
!. Legea nr. 333/2003
- Capitolul I Dispozilii generale
- Capitotut Vl Atribuliite personatului de pazi ;i gardi de corp-Secfiunea 1 Atribuliite personalutui de pazd

!1. O.U.G. nr.8212011
- Art. 4,5,11,12

lll. Legea nr. 13812004
- Art. 1,2,4

lV. H.c. nr.84111995
V. H.G. nr. 187212005 - NOR 

^E 
METODOLOGICE de aplicare a Legii imbunitSlirilor funciare nr. 138t2004

- Capitotut Vll Serviciite de imbunitiliri funciare
Vl. OMFP nr.286112009
Vll. Hotirire 61512O14- RegulamentuI de organizare gi functionare alAgentiei Nationale de imbunititiri
Vll!. Ordin 3471|?.OO8-Norma metodologicd privind reevaluarea 5i amortizarea activelor fixe corporale
aflate in patrimoniuI institutiitor publice
- CAPITOLUL I Reguti generale privind reevaluarea activetor fixe corporale aftate in
patrimoniut instituliitor pubtice
XlX. O.U.G. nr. 19512002

X. H.G. nr. 139112006
Xl. Ordinulnr. 1411982-Normativul privind consumuI de combustibil si ulei pentru automobile
Xll. Legea nr.132l2O1O
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CALENDARUL
desf5gurlrii concursului pentru ocuparea postului vacant de Referent lA [a Serviciul
Administrativ, Mentenanfi, Arhiv6, Protocol din cadrul unitilii centrale a Agentiei

Nationate de imbunltiliri Funciare

06.12.2022 Pubticarea anun!utui

06.12 - 19.12.2022

L-J: 8:00 - 16:30

V: B:00 - 14:00

Depunere dosare de inscriere [a concurs [a
SecretariatuI comisiei de concurs

21.12.2022 Afipare rezultate setectare dosare de inscriere [a
concurs

22.12.2021, orele: 8:00
- 16:30

Depunere [a secretarul comisiei de sotulionare a

contestaliitor, a contestatiitor cu privire [a rezuttatuI
setec!iei.

27.12.2021, dupi ora
1 6:30

Afigare rezuttate contesta[ii cu privire [a rezuttatuI
setectiei dosaretor de inscriere [a concurs

28.12.2022, ora 12230 lnceperea concursutui; desfigurarea probei scrise

28.12.2022 Afigare rezuttate [a proba scrisl

29.12.2022, orete 8:00
- 16:00

Depunere contesta[ii rezuttate [a proba scrisi

30.12.2022 Afigare rezuttate contestatii cu privire [a rezuttatete
probei scrise

03.01 .2022, ora 12:00 Desfigurarea probei interviu

03.01 .2022 Afigare rezultate proba interviu

04.01.2023, orete 8:00
-16:00

Depunere contestalii proba interviu

05.01 .2023 Afigare rezultate contestatii proba interviu

05.01 .2023, dupi ora
16:30

Comunicare rezuttate finate ate concursului
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