LISTA CE CUPRINDE CATEGORIILE DE DOCUMENTE
PRODUSE SI/SAU GESTIONATE

DIRECTIA EXPLOATARE, INTRETINERE SI REPARATII AMENJARI DE IF

Tarife pentru prestarea de IF conform art.11 din OUG 82/2011;
Tarife de emitere a avizlor ANIF, de scoatere din circuit agricol pentru terenuri
amenajate/neamenajate cu lucrari de imbunatatiri funciare;

Referate de aprobare autorizatii pentru Gospodarirea Apelor conform solicitarilor si a
documentatiei transmise de Filialele Teritoriale ANIF;

Referate de aprobare pentru Intocmire Documentatie Tehnica pentu Obtinere Autorizatii
de Gospodarire a Apelor pentru Amenajarile de IF din administrare;

Referate de aprobare pentru achizitie materiale necesare functionarii Infrastructurii din
Amenajarile de IF aflate in administrare Filialelor Teritoriale;

Referate de aprobare pentru executie lucrari de Intretinere si Reparatii a infrastructurii de
Imbunitatiri Funciare aflate in administrarea Filialelor Teritoriale;

Nota privind determinarea valorii estimate pentru referatele de aprobare executie lucrari de
I+R;

Operativa de desecare cuprinzand cantitatea de precipitatii zilnica, lunara, precum si statiile
de pompare in aflate in functiune la data respective;

Operative si informari privind campania de irigatii sau alte situatii legate de functionarea
amenajarilor de IF.

Raspunsuri pentru diferite interpelari si petitiii;

Raspunsuri la solicitarile Filialelor Teritoriale privind activitatea de exploatare, intretinere
si reparare a infrastructurii de imbunatatiri funciare;

Nomenclatorul de devize al ANIF pentru activitatile de exploatare, Intretinere si reparatii
a lucrarilor de imbunatatiri funciare;

Planul de exploatare, intretinere si reparatii al amenajarilor de Imbunatatiri Funciare;
Centralizator continand date privind consumul de energie electrica al tuturor locurilor de
consum apartinand ANIF;

Centralizator continand date privind necesarul estimat de energie electrica al tuturor
locurilor de consum apartinand ANIF

DIRECTIA ECONOMICA

Bilanturi trimestriale;

Bilantul anual;

Bugetul de venituri si cheltuieli;
Executia Bugetara lunara.

DIRECTIA INVESTITII



Contractele de achizitie publica privind produse/servicii/ lucrari;

Lista de investitii aprobata de Ordonatorul Principal de Credite ;

Avizele necesare persoanelor juridice si fizice care solicita atestarea pentru a putea
desfasura activitati de imbunatatiri funciare conform prevederilor Ordinului nr.182/2009
emis de Ministerul Agriculturii;

Certificatele de atestare pentru persoanele juridice si fizice atestate pentru a desfasura
activitati de imbunatatiri funciare conform prevederilor ordinului nr. 182/2009 emis de
Ministerul Agriculturii;

SERVICIUL ADMINISTRARE PATRIMONIU

Repartitia teritoriald a amenajarilor de irigatii;

Repartitia teritoriald a amenajarilor de desecare - drenaj;

Repartitia teritoriala a amenajarilor de combaterea eroziunii solului;

Repartitia teritoriala a amenajarilor de aparare;

Extrasele de CF pentru amenajari sau parti din amenajari aflate in administrarea ANIF,
acolo unde exista;

Procesele verbale ale inventarelor anuale;

Procesele verbale ale reevaluarilor periodice efectuate conform legii;

Procedurile operationale in baza carora functioneaza Serviciul, pentru activitatile specifice;
Inventarul public si privat;

Lista si clarificari cu privire la patrimoniul public si privat;

Lista si clarificari cu privire la amenajarile de utilitate si de neutilitate;

Planurile de amplasament si de situatie cuprinzand intersectarea infrastructurilor nationale
cu amenajarile aflate in administrarea ANIF;

Alte documente relevante in relatia de corespondenta cu diferiti petenti;

SERVICIUL GESTIONARE PROIECTE FEADR ROIF PM

Acord de delegare privind unele verificari specifice necesare in implementarea tehnica si
financiara a submasurii 4.3 — ,,Investitii pentru dezvoltarea, modernizarea sau adaptarea
infrastructurii agricole si silvice”- componenta de Infrastructura de irigatii din cadrul
Programului National de Dezvoltare Ruralda 2014-2020 (PNDR) si acte aditionale;

Acord cadru de delegare a unor sarcini privind implementarea masurii 4 ,,Investitii in active
fizice” din cadrul Programului National de Dezvoltare Ruralda 2014-2020, sustinute
financiar de la Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala si Bugetul de stat;
Manuale de proceduri necesare in implementarea tehnica si financiard a submasurii 4.3 —
componenta infrastructura de irigatii;

Proceduri Operationale ANIF;

Instructiuni de lucru privind manualele de proceduri,

Ordine pentru aprobarea manualelor de proceduri;

Proceduri privind atributiile specifice in domeniul gestiondrii asistentei financiare
nerambursabile europene, reprezentand minimum 75% din totalul atributiilor de serviciu
sau activitdti — suport pentru gestionarea asistentei financiare nerambursabile europene



si/sau pentru sistemul de management si control al fondurilor europene reprezentand
minimum 75% din totalul atributiilor de serviciu

Proceduri privind intocmirea evidentei lunare timpului efectiv lucrat de cétre personalul
din cadrul ANIF privind submasura 4.3- ,,Investitii pentru dezvoltarea, modernizarea sau
adaptarea infrastructurii agricole si silvice”- componenta de Infrastructura de irigatii din
cadrul Programului National de Dezvoltare Rurala 2014-2020 (PNDR);

Procedura  Operationald privind  verificarea/monitorizare  pentru  indeplinirea
sarcinilor/activitatilor delegate;

Procedura operationald de monitorizare-raportare privind implementarea proiectelor
finantate din fonduri externe nerambursabile PO-1.A.3.1-01 ;

Procedura Operationald privind infiintarea organizatiilor si federatiilor de imbunatatiri
funciare;

Transmiterea infrastructurii de irigatii in proprietatea organizatiilor de IF;

Regulament de organizare si functionare al Comisiei de monitorizare din cadrul Agentiei
Nationale de imbunitiri Funciare.

SERVICIUL RESURSE UMANE

Anunturi pentru posturi scoase la concurs;

Anunturi pentru promovarea personalului al ANIF;

Anunturi pentru transfer;

Structura organizatorica a ANIF;

Regulamentul de Organizare si Functionare al ANIF;

Regulamentul de Ordine Interna al ANIF;

State de functii ale ANIF;

Decizii privind privind numirea in functie, incheierea, inceperea, modificarea,
suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu si a contractelor individuale de munca;
Proiectul de buget pentru cheltuieli de personal ANIF;

Registrul general de evidentd a angajatilor ANIF;

Contractele individuale de munca ale angajatilor din cadrul ANIF;
Adeverinte privind calitatea de angajat al ANIF;

Legitimatii de serviciu;

Programarea anuald a concediilor de odihna;

Decizii privind acordarea drepturilor salariale ale angajatilor ANIF;
Decizii privind numirea in comisii a angajatilor din cadrul ANIF;

Decizii privind sanctionarea angajatilor;

Planul anual de perfectionare profesionala a angajatilor;

Fisele de post pentru angajatii Serviciului Resurse Umane;

Dosare de concurs de recrutare/promovare;

Foaia colectiva de prezenta;

Raportari statistice privind numarul de personal;

Fige de evaluare a performantelor profesionale ale personalului contractual;



Rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale;
Fisele de post pentru angajatii din cadrul ANIF;

Condicile de prezenta;

Cereri de efectuare a concediilor;

Dosare profesionale ale angajatilor;

Nota de lichidare intocmita la plecarea din institutie.

SERVICIUL INSPECTIE, CONTROL INTERN MANAGERIAL

Petitii, plangeri si sesizari adresate ANIF

BIROUL AUDIT PUBLIC INTERN

Planul anual de audit;
Raportul anual de audit public intern:

BIROU SSM, PSI

Raportul anual privind activitatea de Securitate si Sanatate Tn Munca la nivelul ANIF:

Raportul de activitate al Biroului SSM, PSI al ANIF;

COMPARTIMENTUL RELATII PUBLICE

Comunicate de presa;

Informari de presa;

Note interne pentru solictari in baza legii 544/2001;
Réspunsuri pentru solicitari in baza Legii 544/2001;
Rapoarte de monitorizare a presei,

Raport anual privind accesul la informatiile de interes public.



