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1. SCOP

Procedura prezenta stabileste modul in care se incarca si se acceseaza documentele online
referitoare la realizarea activitatilor cuprinse in cadrul Proiectului finantat prin FEADR —PNDR
2014-2020 sub masura 4.3- componenta infrastructura de irigatii, iIn vederea descarcarii si
transmiterii online a acestora .

Procedura:

» Descrie sistemul de comunicari si corespondents online in cadrul proiectului ,, Investitii
pentru dezvoltarea, modernizarea sau adaptarea infrastructurii agricole si silvice sub misura
4.3 - componenta infrastructura de irigatii”.

» Creeaza conditiile pentru asigurarea arhivérii electronice a tuturor documentelor din cadrul
Proiectului atat in timpul cat si dupa terminarea finantarii pentru o perioada de .........

* Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

» Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
persoana desemnata responsabila pentru realizarea lucrarii, in luarea deciziei.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicda comunicérilor, corespondentei si altor documente intrate online,
referitoare la realizarea activitatilor cuprinse in cadrul Proiectului finantat prin FEADR —PNDR
2014-2020 sub masura 4.3- componenta infrastructura de irigatii de catre ANIF/AFIR.

Procedura se aplica comunicarilor, corespondentei si altor documente iesite  online,
referitoare la realizarea activitatilor cuprinse in cadrul Proiectului finantat prin FEADR —PNDR
2014-2020 sub masura 4.3- componenta infrastructura de irigatii de catre ANIF/FILIALA
TERITORIALA/UA/AFIR.

Procedura se aplica pe intreaga duratd de realizare a obiectivelor de investitii din PNDR
2014-2020 —sub masura 4.3 — componenta infrastructura de irigatii - cat si in perioada de
exploatare a acestora.
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3. RESPONSABILITATI

Persoana desemnata din cadrul ANIF foloseste user-ul si parola personalizate
transmise de catre AFIR.

Persoana desemnata din cadrul ANIF are obligatia sa descarce si sa incarce in
foldere create pe server-ul AFIR documentele transmise.

Persoana desemnata din cadrul ANIF  are obligatia sa incarce in foldere create
pe server-ul ANIF documentele descarcate de pe server-ul AFIR.

Fiecare FILIALA TERITORIALA/UA va avea creat un folder pe server-ul ANIF
accesat cu user si parola personalizate, in cadrul caruia se vor regasi foldere datate

in ordine cronologicé ale OUAI-urilor aferente Filialei Teritoriale/UA, care contin
documente depuse la AFIR.

Persoana desemnaté din cadrul ANIF  are obligatia sa incarce in foldere create
pe server-ul AFIR documentele descarcate de pe server-ul ANIF.

Persoana desemnatad urmareste respectarea prevederilor acestei proceduri.

DERULAREA ACTIVITATILOR

3.1. Sistem de comuniciri si corespondenta online

Principii

Corespondenta online a documentelor care intra cat si a celor care ies sunt arhivate
electronic in foldere separate, accesate prin user si parola personalizate.

Documentele arhivate electronic vor fi stocate in foldere cu denumire specifica pentru ca
accesarea lor in timp sa fie cat mai facila.
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