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1. DEFINITII S| PRESCURTARI

1.1. DEFINITI
Termenii i expresiile folosite in prezenta metodologie au urmatoarele semnificatii:

® Agentia Nationald de imbunatatiri Funciare - institutie publici cu personalitate juridic3,
s-a infiintat prin Ordonanta de Urgentd nr.82/29 septembrie 2011, ca institutie publicd cu
personalitate juridica, finantatd din venituri proprii si subventii acordate de la bugetul de stat,
in subordinea Ministerului Agriculturii i Dezvoltdrii Rurale, prin reorganizarea Administratiei
Nationale a Tmbunatitirilor Funciare. Agentia Nationald de Tmbunit&tiri Funciare exploateazs,
administreazad, intretine si repara amenajarile de imbunatatiri funciare din domeniul public sau
privat al statului, declarate de utilitate publicd (potrivit criteriilor stabilite prin Normele
metodologice de aplicare a Legii imbunatatirilor funciare nr. 138/2004, aprobate prin
Hotédrarea Guvernului nr. 1.872/2005, cu modificarile ulterioare).

° Solicitant — organizatie publicd sau privata care preia responsabilitatea realizérii unui
proiect prin PNDR 2014-2020;

° Procedura - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii;

» Proiect — orice operatiune intreprinsa de un solicitant al masurilor incluse in PNDR 2014
- 2020 finantate din FEADR.

e Prin termenul de “zile” se Tntelege zile lucratoare. La calculul unui termen exprimat in
zile, data la care se produce respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in
considerare; daca ultima zi a unui termen exprimat in zile, este o zi de sarbatoare legal3,
duminica sau sambatd, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmétoarei zile

lucratoare.
1.2, PRESCURTARI
» ANIF — Agentia Nationalad de Imbuné&tatiri Funciare;
® AFIR — Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale;

° PNDR 2014 — 2020 - Programul National de Dezvoltare Rurald 2014 - 2020;
? FEADR - Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rural3;
o MADR - Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale;

° Filiala Teritoriald — Filiale Regionale ale ANIF
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UA — Unitati de Administrare ale Filialelor Teritoriale

OUAI —Organizatia utilizatorilor de apa pentru irigatii;

FOUAI —Federatia organizatiilor utilizatorilor de ap3 pentru irigatii;
CTE - Consiliul Tehnico — Economic

SF — Studiul de Fezabilitate

DALI —Documentatie de avizare a lucrarilor de interventie

PTh — Proiect tehnic

PV — Proces verbal

CRFIR — Centrul Regional pentru Finantarea Investitiilor Rurale din cadrul AFIR;
OMADR - Ordin al ministrului agriculturii si dezvoltérii rurale;

CE — Comisia Europeana;

UE — Uniunea Europeansa;

PAC - Politica Agricold Comun3;

HG — Hotarare a Guvernului.
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2. REFERINTE LEGISLATIVE

® Tratatul de Aderare a Romaéniei si Republicii Bulgaria la Uniunea Europeana (Anexa VI
privind dezvoltarea rurala);
° Regulamentul (UE) nr.1303/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17

decembrie 2013, de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul european de dezvoltare
regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru
dezvoltare rurald si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de stabilire a
unor dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social
european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime si de
abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

® Regulamentul de punere in aplicare nr.1011/2014 de stabilire a normelor detaliate de
punere in aplicare a Regulamentului (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al
Consiliului cu privire la modelele de prezentare a anumitor informatii catre Comisie si normele
detaliate referitoare la schimbul de informatii intre beneficiari §i autoritdtile de management,
autoritatile de certificare, autoritatile de audit si organismele intermediare;

® Regulamentul (UE) nr.1305/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17
decembrie 2013 privind sprijinul pentru dezvoltare rurald acordat din Fondul european agricol
pentru dezvoltare rurald (FEADR) si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1698/2005 al
Consiliului, cu modificarile si completarile ulterioare;

) Regulamentul (UE) nr.1306/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17
decembrie 2013 privind finantarea, gestionarea si monitorizarea politicii agricole comune si de
abrogare a Regulamentelor (CEE) nr. 352/78, (CE) nr. 165/94, (CE) nr. 2799/98, (CE) nr.
814/2000, (CE) nr. 1290/2005 s( (CE) nr. 485/2008 ale Consiliului, cu modificérile si completarile
ulterioare;

® Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr.807/2014 al Comisiei, din 11 martie 2014,
de completare a Regulamentului (UE) nr. 1305/2013 al Parlamentului European si al Consiliului
privind sprijinul pentru dezvoltare rurala acordat din Fondul european agricol pentru dezvoltare
rurald (FEADR) si de introducere a unor dispozitii tranzitorii, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

© Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr. 808/2014 al Comisiei din 17 iulie 2014 de
stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (UE) nr. 1305/2013 al Parlamentului
European si al Consiliului privind sprijinul pentru dezvoltare ruralad acordat din Fondul european
agricol pentru dezvoltare rurald (FEADR), cu modificdrile si completarile ulterioare;

o Regulamentul de punere in aplicare(UE) nr. 809/2014 AL COMISIE! din 17 julie 2014 de
stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (UE) nr. 1306/2013 al Parlamentului
European si al Consiliului in ceea ce priveste sistemul integrat de administrare si control,
masurile de dezvoltare rurald si ecoconditionalitate, cu modificarile si completdrile ulterioare;

° Regulamentul (UE) nr. 1310/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17
decembrie 2013 de stabilire a anumitor dispozitii tranzitorii privind sprijinul pentru dezvoltare
rurald acordat din Fondul european agricol pentru dezvoltare rurala (FEADR), de
Regulamentului (UE) nr. 1305/2013 al Parlamentului European si al Consiliuli
priveste resursele si repartizarea acestora pentru anul 2014 si de modificare a
(CE) nr. 73/2009 al Consiliului si a Regulamentelor (UE) nr. 1307/2013, (UE) ng 2
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(UE) nr. 1308/2013 ale Parlamentului European si ale Consiliului in ceea ce priveste aplicarea

acestora in anul 2014;
B Programul National de Dezvoltare Rurald 2014 — 2020 aprobat conform Deciziei de
punere in aplicare a Comisiei Europene nr. C(2015)3508 din 26.05.2015, cu modificarile

ulterioare;

° Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.82/2011 privind unele masuri de organizare a
activitatii de imbunatatiri funciare, cu modificarile si completarile ulterioare;
° Hotdrarea Guvernului nr.30/2017 privind organizarea si functionarea Ministerului

Agriculturii i Dezvoltarii Rurale, precum si pentru modificarea art. 6 alin. (6) din Hotararea
Guvernului nr. 1.186/2014 privind organizarea si functionarea Autoritatii pentru Administrarea
Sistemului National Antigrindina si de Crestere a Precipitatiilor;

o Hotdrarea Guvernului nr. 226/2015 privind stabilirea cadrului general de implementare
a masurilor programului national de dezvoltare rurald cofinantate din Fondul European Agricol
pentru Dezvoltare Rurala si de la bugetul de stat, cu modificarile si completarile ulterioare;

° Hotdrarea Guvernului nr.28/2008 privind aprobarea continutului-cadru al
documentatiei tehnico-economice aferente investitiilor publice, precum s§i a structurii si
metodologiei de elaborare a devizului general pentru obiective de investitii si lucrdri de
interventii, cu modificarile si completarile ulterioare;

° Hotararea Guvernului nr.907/2016 privind etapele de elaborare si continutul - cadru al
documentatiilor tehnico - economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate
din fonduri publice;

° Hotdrdrea Guvernului nr.363/2010 privind aprobarea standardelor de cost pentru
obiective de investitii finantate din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
° Ordin MDLPL nr.863/2008 pentru aprobarea "Instructiunilor de aplicare a unor

prevederi din Hotdrdrea Guvernului nr. 28/2008 privind aprobarea continutului-cadru al
documentatiei tehnico-economice aferente investitiilor publice, precum si a structurii si
metodologiei de elaborare a devizului general pentru obiective de investitii si lucrari de
interventii", cu modificarile si completarile ulterioare;

° Hotdrdrea Guvernului nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a
lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora, ;

° Legea nr.10/1995, privind calitatea in constructii, republicats;

° Legea apelor nr.107/1996, cu modificérile si completarile ulterioare;

° Hotdrarea Guvernului nr.925/1995 pentru aprobarea Regulamentului de verificare si
expertizare tehnica de calitate a proiectelor, a executiei lucrarilor si a constructiilor;

° Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

® Legea nr.138/2004 a imbunatatirilor funciare,republicatd, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;

3 Acord delegare nr.14859/19.10.2016 privind unele verificdri specifice necesare in

implementarea tehnicd si financiard a submasurii 4.3 -“ Investitii pentru dezvoltarea,
modernizarea sau adaptarea infrastructurii agricole si silvice” — componenta infrastructura de
irigatii — din Programul National de Dezvoltare Rurald 2014-2020 (PNDR).
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3. SCOPUL S| DOMENIUL DE ACTIUNE

Prezenta procedurd are ca scop definirea principiilor si etapelor punerii in aplicare a
atributiilor ANIF in conformitate cu Acordul de delegare nr.14859/19.10.2016 privind
verificarile specifice necesare in implementarea tehnica si financiara a sM4.3 - “Investitii pentru
dezvoltarea modernizarea sau adaptarea infrastructurii agricole si silvice - componenta
infrastructura de irigatii” - numita in continuare sM4.3-componenta infrastructura de irigatii.

Prezenta procedurda stabileste verificarea, avizarea si implementarea proiectelor tehnice
privind sM4. 3 - componenta infrastructura de irigatii din PNDR 2014-2020 si detaliaza
atributiile si responsabilitatile structurilor implicate in procesul de analizd, verificare si avizare.

4. TNREGISTRARE CERERE PENTRU OBTINERE ADEVERINTA

Tn vederea stabilirii eligibilitatii viitorului proiect, solicitantii depun cererea (Anexa 4 la
Ghidul solicitantului) in vederea obtinerii adeverintei, la sediul Filialei Teritoriale/UA pe
teritoriul cdreia se regaseste amplasat OUAI/FOUAI. Adeverinta este necesard pentru
depunerea Cererii de Finantare in vederea verificarii eligibilitatii si a criteriilor de selectie.

Persoana desemnatd din cadrul FILIALEI TERITORIALE/UA are obligatia sd inregistreze in
registrul special in ordine cronologica cererea primita pe suport fizic in vederea transmiterii
acesteia catre Secretarul comisiei de specialisti din cadrul FILIALEI TERITORIALE/UA.

5. ELIBERAREA ADEVERINTEI DE CATRE FILIALA TERITORIALA/UA

Descrie modalitatea in care se verifica dacad suprafata pentru care solicitantul solicit3
modernizare in cadrul Proiectului finantat prin FEADR —=PNDR 2014-2020 sM4.3- componenta
infrastructura de irigatii, este /nu este viabild din punct de vedere tehnic si economic.

Filialele Teritoriale/Unitatile de Administrare ale ANIF si FOUAI(dup3 caz) primesc de la
solicitanti cererea de eliberare a Adeverintei (anexa 4 la Ghidul solicitantului) privind
viabilitatea suprafetelor pe care se vor executa lucrdrile de modernizare a infrastructurii
secundare de irigatii.

Se identificd amenajarea din care plotul/ploturile stipulat/stipulate in Cerere face/fac
parte. Verificarea se face suprapunand Planul de ansamblu al amenajarii hidrotehnice indicate
in cererea beneficiarului cu Planul suprafetelor predate prin Protocolul incheiat intre ANIF si
OUAI/FOUAI (in cazul in care solicitarea este depusa de acestia).

Se verificd dacd amenajarea respectiva face parte din Strategia investitiilor din sectorul
irigatiilor - Anexa nr. 6 Sisteme de irigatii recomandate a fi inclus in programe de investitii.

Verificarea se va realiza utilizand si alte documente din cadrul Strategiei investitiilor din
sectorul irigatiilor, precum si lista cu OUALI - urile situate in suprafetele viabile/neviabile tindnd

cont de prevederile in vigoare PNDR —sM4.3 referitoare la , descrierea tipului operatiufii?. "=
? \'-'Q\. u,_:
Comisia de specialisti verificda dacd infrastructura principalda de irig 'fﬁ Brenta

plotului/ploturilor studiat/e este functionald/nu este functionald prin consult Hreaﬁﬁfvm

A\
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N
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electronice a programului care are indicativul IRDES, prin consultarea Centralizatorului
realizarilor la Planul National de Irigatii.

Comisia de specialisti verifica daca infrastructura principald de irigatii aferentd
plotului/ploturilor studiat/e a fost sau nu modernizatd consultand Centralizatoarele aferente
Planurilor anuale la activitatea de investitii ( INV 1C).

Se verifica suprafata maxima posibil de udat din punctul de livrare al apei pentru care
solicitantul are incheiat contract de furnizare. Tn acest scop se consulti arhiva electronici a
programului care are indicativul IRDES, Planul de amplasare al amenajérii din care face/fac
parte plotul/ploturile studiat/e si Contractul de furnizare a apei incheiat intre QUAI/FOUAI si
ANIF.

Membrii Comisiei de Specialisti, dupd verificarea documentelor existente mentionate
anterior, procedeaza la verificarea conformitatii datelor din documentele studiate cu situatia
existentd pe teren. Tn acest sens, secretarul Comisiei de Specialisti aduce la cunostint3
solicitantului ziua si ora vizitei pe teren, in vederea asigurarii accesului persoanelor desemnate
din Comisia de Specialisti. Vizita pe teren se face, de regula, in prezenta unui reprezentant al
solicitantului. Tn cadrul vizitei in teren membrii comisiei verific si starea corpului de ap3, din
perspectiva nivelului apei din sursa de suprafata.

Completarea Adeverintei solicitata de OUAI/FOUAI se face pe modelul publicat in Ghidul
solicitantului, la care se anexeaza o copie dupa Autorizatia de Gospoddrire a Apei emisd de
ANAR pentru ANIF referitor la Amenajarea din care face/fac parte plotul/ploturilor care va/vor
fi modernizate.

in cazul in care unul dintre membrii Comisiei de Specialisti nu este prezent in cadrul

sedintei pentru eliberarea adeverintei, atunci acesta are obligatia de a depune la secretarul
Comisiei de specialisti punctul sau de vedere, n scris, privind modul de incredintare al votului

sau.
Se transmite Adeverinta completata (Anexa 4 la Ghidul solicitantului) catre persoana
desemnat3 din cadrul FILIALEI TERITORIALE/UNITATII DE ADMINISTRARE.

Termenul pentru eliberarea adeverintei este de maxim 5 zile.

6. INREGISTRAREA ADEVERINTE! IN VEDEREA TRANSMITERII CATRE SOLICITANT

Persoana desemnata din cadrul FILIALEI TERITORIALE/UA are obligatia sa inregistreze
in registrul special in ordine cronologica adeverinta primita pe suport fizic in vederea
transmiterii acesteia catre SOLICITANT .

Adeverinta se transmite solicitantului pe suport fizic prin posta cu confirmare de primire
sau personal.

7. INREGISTRAREA §| TRANSMITEREA ONLINE SF/DALI

Persoana desemnatd din cadrul ANIF are obligatia sa proceseze documenta pﬂmn;ﬁ
online pe care o transmite pe suport fizic pentru a fi inregistrata in registrul speca/g{ n v%ea
transmiterii acesteia online citre FILIALA TERITORIALA/UA. Q%t;;;

: \‘ 2
Acest lucru include:

-\:.|:|

‘(_.
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» Descdrcarea si imprimarea documentatiei primite de citre persoana desemnati in
vederea emiterii avizului CTE

o TInregistrarea in registrul special in ordine cronologica de cdtre persoana desemnati

» Transmiterea online a documentatiei citre FILIALA TERITORIALA/UA.

8. INREGISTRAREA DOCUMENTATIEI SF/DALI $I TRANSMITEREA CATRE
SECRETARUL COMISIE! DE SPECIALISTI DIN FILIALA TERITORIALA/UA

Documentatia transmisa include:
s SF/DALI
® Expertiza tehnica (Raportul de expertizd tehnic3)
® Orice alt tip de document referitor la SF/DALI
» Existenta datelor de corespondenta:
® Fax-uri
e Email-uri oficiale (cu nr. de inregistrare si semnéatura)
®* Numere de telefon de contact

Daca din documentatia verificatd lipsesc documente, se comunicd citre ANIF, care va
ingtiinta AFIR sa aducd completdri la documentatia depusi cu documentele lips3. Completarile
la documentatiile depuse, vor parcurge aceleasi etape, la fel ca si documentatia depus3 initial.

Persoana desemnatd din cadrul FILIALEI TERITORIALE/UA are obligatia s3 proceseze
documentatia primitd online, pe care o transmite pe suport fizic pentru a fi inregistrata in
registrul special in vederea transmiterii acesteia citre SECRETARUL COMISIE| DE SPECIALISTI.

Acest lucru include:

e Descdrcarea si imprimarea documentatiei primite de citre persoana desemnati in
vederea emiterii avizului CTE

o nregistrarea in registrul special

Termen pentru emitere PV de analiza pentru SF/DALI maxim 5 zile.

9. EMITEREA PROCESULUI — VERBAL DE ANALIZA A SF/DALI DE CATRE FILIALA
TERITORIALA/UNITATEA DE ADMINISTRARE

Stabileste modul in care se emite Procesul — Verbal de analizi a SF/DALI de citre comisia
de specialisti a FILIALELOR TERITORIALE/UNITA]'I DE ADMINISTRARE, in cadrul F
fnantat prin FEADR —PNDR 2014-2020 sM4.3- componenta infrastructura de mga’;l' '
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din Devizul general) 1in cadrul Proiectului finantat prin FEADR —PNDR 2014-2020 sM4.3-
componenta infrastructura de irigatii.

Creeaza conditiile pentru verificarea datelor inscrise in documentatia depusi in vederea
emiterii Procesului Verbal de analiza a SF/DALI de cdtre Comisia de specialisti.

Verificarea existentei documentatiei referitoare la emiterea Procesului — Verbal de analiz3
a SF/DALI de cdtre Comisia de specialisti din cadrul FILIALEI TERITORIALE/UNITATII DE
ADMINISTRARE privind proiectul ,Investifii pentru dezvoltarea, modernizarea sau adaptarea
infrastructurii agricole si silvice, sM4.3-componenta infrastructura de irigatii” de citre
persoanele desemnate.

Documentatia depusa in vederea emiterii Procesului — Verbal de analizd a SF/DALI de citre
Comisia de specialisti include:

e SF/DALI
e Expertiza tehnica (Raportul de expertiza tehnica)

e Hotararea Adundrii Generale a OUAI/FOUAI sau documentul echivalent pentru orice
alta forma de organizare a solicitantului

e Orice alt tip de documente (referitor la SF/DALI)

Secretarul comisiei, dupa ce primeste documentatiile privind SF/DALI de la persoana
desemnatd, scaneaza si transmite electronic membrilor Comisiei documentatiile mai sus
mentionate. Pentru documentele ce nu pot fi scanate, se va asigura accesul la formatul tip&rit
(letric)

Dupd accesul la documentele scanate sau depuse in format letric, membrii Comisiei de
specialisti studiaza si analizeaza continutul acestora.

Membrii Comisiei de Specialisti, dupd verificarea documentelor existente mentionate
anterior, procedeaza la verificarea conformitatii datelor din documentele studiate cu situatia
existentd pe teren. Tn acest sens, secretarul Comisiei de Specialisti aduce la cunostint3
solicitantului ziua si ora vizitei pe teren, in vederea asigurarii accesului persoanelor desemnate
din Comisia de Specialisti. Vizita pe teren se face, de regula, (obligatoriu) in prezenta unui
reprezentant al solicitantului.

Comisia de specialisti a Filialelor Teritoriale/Unitatilor de Administrare verifica daca
continutul SF/DALI si Expertiza tehnica (Raportul de expertiza tehnicd), respectd legislatia in
vigoare, daca este intocmit/a conform legislatiei in vigoare privind continutul - cadru al
documentatiilor tehnico — economice, HG nr.363/2010 - {Standardul de cost privind
eficientizarea cheltuielilor din fonduri publice pentru anumite capitole de cheltuieli din Devizul
general) si daca exista Certificatul de Urbanism.

Secretarul Comisiei de specialisti are obligatia de a convoca solicitantul la sedinta comisiei
de specialisti in vederea sustinerii proiectului depus.

Tn cazul In care se constat3 ci existd neconcordante intre SF/DALI si situatia din

Procesul Verbal al sedintei Comisiei de specialisti.

™

In aceastd situatie, Secretarul Comisiei de specialisti are obligatia si tfa;nsrmt hy/
documentatia si Procesul Verbal de analiza al sedintei citre ANIF. Ry
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Influentele valorice vor fi prezentate sub forma tabelara, respectiv liniile bugetului initial
cuprinzand sumele addugate sau scazute, acolo unde este cazul.

Odata cu depunerea modificarilor solicitate se va depune si Hotararea Adunarii Generale a
OUAI/FOUAI sau documentul echivalent pentru orice altd forma de organizare a solicitantului si
se reia procedura de analizd a SF/DALI.

Comisia de specialisti incheie un Proces — Verbal de analizd a SF/DALI, iar secretarul
acesteia transmite Procesul - Verbal si SF/DALI persoanei desemnate din cadrul FILIALEI
TERITORIALE/UN!TI\]’II DE ADMINISTRARE.

Termenul de desfasurare a acestor lucrari este de maxim 5 zile

10. INREGISTRAREA PV DE ANALIZA A SF/DALI IN VEDEREA EMITERII AVIZULUI CTE §I
TRANSMITEREA CATRE ANIF

Persoana desemnatd din cadrul FILIALEI TERITORIALE/UA are obligatia sd proceseze
documentatia, pe care o transmite pe suport fizic/online catre ANIF.
Acest lucru include:

o Inregistrarea in registrul special in ordine cronologicé a PV de analizd a SF/DALI
e Transmiterea PV de analiza a SF/DALI cdtre ANIF
inregistrarea documentelor si procedura de expediere

Documentele ce intrd si ies sunt procesate de cdtre persoana desemnatd din cadrul
FILIALEI TERITORIALE/UA astfel :

e Stampileaza 5i completeaza documentul in original (dupa caz)
e Scaneazd documentul original

e Originalul este Tnregistrat in registrul special cu datele solicitate, copia fiind fin
folder - ul de intrari/iesiri

e Dupa inregistrarea documentatiei primite persoana desemnata transmite pe suport
fizic fonline documentatia inregistratd destinatarului

e O verificare saptamanala este indicatd pentru a vedea dac3 a fost trimis documentul.
e O verificare bilunard pentru a verifica dacd documentul a fost primit.

Corespondenta, atat email-urile care intrd cat si cele care ies sunt inregistrate sub numele
destinatarului, cu foldere separate pentru intrarile si iesirile de corespondenta.

Atunci cand un folder este complet sau in functie de necesitati, continutul corespondentei
trebuie sa fie inregistrat cu data, numar de referintd (consecutiv) subiect (Titlul Subi

data raspunsului si eticheta este pusa in fata fisierului pentru o identificare mai facild Oé ;

Documentele originale ale tuturor scrisorilor, inclusiv email-uri printate, sunt ;a(ta
momentul primirii, cu o stampild ce contine titlul proiectului, numérul proiectului, dafg pri

\\ N
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trimis@ in copie sau nu, raspuns cerut (da/nu), actiunea (dacd nu este specificat clar), data
raspunsului si numarul dosarului.

11. TNREGISTRAREA PV DE ANALIZA A SF/DALI IN VEDEREA EMITERII AVIZULUI CTE sl
TRANSMITEREA CATRE SECRETAR CTE ANIF

Persoana desemnata din cadrul ANIF are obligatia s3 inregistreze PV de analiz3 a SF/DALI
in registrul special in ordine cronologicd, pe care il transmite pe suport fizic cdtre secretar CTE

ANIF.

12. EMITERE AVIZ CTE ANIF

Stabileste modul in care se emite avizul ANIF pentru SF/DALI de citre Consiliul Tehnico -
Economic (CTE), in cadrul Proiectului finantat prin FEADR —-PNDR 2014-2020 sM4.3-
componenta infrastructura de irigatii.

Descrie modalitatea in care se verificd SF/DALI conform legislatiei in vigoare (privind
continutul - cadru al documentatiilor tehnico — economice; HG nr.363/2010 - Standardul de
cost privind eficientizarea cheltuielilor din fonduri publice pentru anumite capitole de cheltuieli
din Devizul general) 1in cadrul Proiectului finantat prin FEADR —PNDR 2014-2020 sM4.3-

componenta infrastructura de irigatii.

Creeazd conditiile pentru verificarea datelor inscrise in documentatia depus3 in vederea

emiterii avizului CTE.
Documentatia depusd in vederea emiterii avizului CTE ANIF pentru SF/DALI include:
e Expertiza Tehnica (Raportul de expertiza tehnica)
* Procesul - Verbal de analizd al Comisiei de specialisti din cadrul Filialei Teritoriale/UA

» Hotararea Adundrii Generale a OUAI/FOUAI sau documentul echivalent pentru orice alt3

forma de organizare a solicitantului
» Orice alt tip de documente (referitoare Ia SF/DALI)

Secretarul CTE, dupd ce primeste documentatiile privind SF/DALI de la persoana
desemnatd, scaneazd si  transmite electronic membrilor CTE documentatiile mai sus
mentionate. Pentru documentele ce nu pot fi scanate, se va asigura accesul la formatul tiparit

(letric).

Dupd accesul la documentele scanate sau depuse in format letric, membrii C'I)i/siudié 5,5%\
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Secretarul CTE poate convoca solicitantul impreuna cu proiectantul la sedinta CTE, in
vederea susfinerii proiectului depus daca este cazul.

Membrii CTE ANIF verificd dacd continutul SF/DALI si Expertiza Tehnicd (Raportul de
expertiza tehnica) este intocmit/a conform legislatiei in vigoare privind continutul - cadru al
documentatiilor tehnico, HG nr.363/2010 (Standardul de cost privind eficientizarea cheltuielilor
din fonduri publice pentru anumite capitole de cheltuieli din Devizul general).

Membrii consiliului analizeaza Procesul Verbal al Comisiei de Specialisti transmis de Filiala
Teritoriald/Unitatea de Administrare.

Membrii consiliului se intdlnesc la data si ora la care au fost convocati si consemneaza in
Procesul Verbal al sedintei problemele pe care le-au constatat atunci cand au studiat
documentele primite, in vederea remedierii acestora, sau justificarea cu privire la faptul ca nu

sunt necesare modificari ale SF/DALI.

in situatia in care se constatd ci, la verificarea conformititii datelor din documentele
studiate este necesard vizita pe teren, atunci se solicitd de catre membrii CTE ANIF acest lucru.
Tn acest sens, secretarul CTE aduce la cunostinta solicitantului ziua si ora vizitei pe teren, in
vederea asigurarii accesului persoanelor desemnate din CTE ANIF. Vizita pe teren se face, in
prezenta unui reprezentant al solicitantului/proiectantului.

Se emite Avizul Consiliului Tehnico - Economic al ANIF (conform procedurii proprii), care
impreund cu SF/DALI se Tnainteazd, de cdtre secretar, persoanei desemnate in vederea

transmiterii acestuia.

in cazul in care se constat3 ca in SF/DALI solutia tehnico-economici adoptat3 nu este cea
optima, sau sunt necesare completdri/modificari ale documentatiei, se consemneaza aceste
constatari in Procesul Verbal al sedintei.

In acest caz, secretarul CTE ANIF are obligatia s transmitd documentatia si extras din
Procesul Verbal al sedintei, persoanei desemnate, pentru reluarea procedurii.

La depunerea modificarilor, influentele valorice vor fi prezentate sub form3 tabelard,
respectiv liniile bugetului initial cuprinzand doar sumele adaugate sau scdzute, acolo unde este

cazul.

Odata cu depunerea modificarilor solicitate se va depune si Hotdrdrea Adunarii Generale a
OUAI/FOUAI sau documentul echivalent pentru orice altad form3 de organizare a solicitantului si
se reia procedura.

Tn cazul in care pentru obtinerea avizului CTE sunt necesare modificiri ale doc
cdtre proiectant, acesta este obligat sa le depuna in termen de maxim 3 zile.
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in acest caz emiterea avizului CTE se va face maximum in 2 zile de la primirea documentatiei
modificate. Eliberarea si transmiterea avizelor CTE (favorabile/nefavorabile) se va face in
aceeasi zi pentru toti solicitantii in termen de maximum 15 zile (20 zile in cazul in care sunt
necesare clarificari) de la primirea on line a SF/DALI de la CRFIR.

Modificarile tehnico-economice ce se impun pentru obtinerea avizului CTE nu trebuie s3
conduca la modificarea criteriilor de eligibilitate si selectie.

13. INREGISTRARE DOCUMENTATIE PRIMITA DE LA SECRETAR CTE DUPA EMITEREA AVIZULUI
CTE IN VEDEREA TRANSMITERII CATRE SOLICITANT/CRFIR

Documentatia transmisa pe suport fizic/online include:

e Aviz CTE

e Extras din Procesul - Verbal al sedintei (in cazul in care sunt necesare modificiri ale
documentatiei de catre proiectant)

Persoana desemnata din cadrul ANIF are obligatia sd inregistreze in registrul special in
ordine cronologicd documentatia primitd pe suport fizic/online in vederea transmiterii online a
acesteia catre SOLICITANT/CRFIR .

inregistrarea documentelor si procedura de expediere

Documentele ce intra si ies sunt procesate de catre persoana desemnatd din cadrul ANIF
astfel :

e Stampileaza si completeaza documentul in original (dupa caz)
e Scaneaza documentul original

e Originalul este inregistrat in registrul special cu datele solicitate, copia fiind in
folder - ul de intrari/iesiri

e Dupa inregistrarea documentatiei primite persoana desemnatd transmite pe suport
fizic /online documentatia inregistrata destinatarului

e Persoana desemnata transmite online Avizul CTE ca3tre CRFIR

e O verificare saptamanala este indicata pentru a vedea daca a fost trimis documentul.

O verificare bilunara pentru a verifica daca documentul a fost primit

14. INTOCMIRE S| TRANSMITERE ONLINE RAPORT AVIZE CTE ANIF

Persoana desemnatd din cadrul ANIF are obligatia sd intocmeascd Raportul d
Acest lucru presupune centralizarea avizelor CTE. Raportul de avize CTE se inregi
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registrul special in ordine cronologica de catre persoana desemnata si se transmite online catre
AFIR..

Transmitere Raport avize CTE — lunar.

15. INREGISTRARE RAPORT SELECTIE ANIF

Persoana desemnatd din cadrul ANIF are obligatia sa proceseze raportul de selectie
transmis de AFIR.

Raportul se inregistreaza in registrul special in ordine cronologica de catre persoana
desemnata si se arhiveaza electronic.

16. INREGISTRARE PTh DE CATRE FILIALA TERITORIALA/UA S| TRANSMITERE CATRE
SECRETARUL COMISIEI DE SPECIALISTI SI ANIF

Persoana desemnatd din cadrul FILIALEI TERITORIALE/UA are obligatia sa inregistreze in
registrul special in ordine cronologica si sa verifice documentatia existenta la primirea
acesteia.

Acest lucru include:
s PTh
e Fax-uri
e Email-uri oficiale (cu nr. de inregistrare si semnatura)
e Orice alt tip de documente (referitoare la PTh)

Persoana desemnatd are obligatia transmiterii documentatiei primite cel tarziu ziua
urmatoare fizic si pe CD, catre secretarul comisiei de specialisti in vederea emiterii PV de analiz3
al PTh cu SF/DALI.

Persoana desemnata are obligatia transmiterii online catre ANIF a PTh.

Transmiterea online catre ANIF se va face cel tarziu ziua urmatoare.

17. INREGISTRARE PTh DE CATRE ANIF

Persoana desemnatd din cadrul ANIF are obligatia sa inregistreze in registrul special in
ordine cronologica si sa verifice documentatia existentd la primirea acesteia.
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Acest lucru include:
e« PTh
o Fax-uri
s Email-uri oficiale (cu nr. de inregistrare si semnatura)

s Orice alt tip de documente (referitoare la PTh).

18. EMITEREA PROCESULUI VERBAL DE ANALIZA AL PTh cu SF/DALI DE CATRE
FILIALA TERITORIALA/UNITATEA DE ADMINISTRARE

Stabileste modul in care se emite Procesul Verbal de analizd al PTh cu SF/DALI de citre
comisia de specialisti a FILIALELOR TERITORIALE/UNITATI DE ADMINISTRARE, in cadrul
Proiectului finantat prin FEADR ~PNDR 2014-2020 sM4.3- componenta infrastructura de irigatii.

Descrie modalitatea in care se verifica conformitatea PTh cu SF/DALI conform legislatiei in
vigoare (privind continutul - cadru al documentatiilor tehnico) in cadrul Proiectului finantat
prin FEADR —PNDR 2014-2020 sM4.3- componenta infrastructura de irigatii.

Documentatia depusa in vederea emiterii Procesului Verbal de analiza al PTh cu SF/DALI de
catre Comisia de specialisti include:

s PTh

Secretarul Comisiei de specialisti scaneaza si transmite electronic documentele primite de la
persoana desemnatd. Pentru documentele ce nu pot fi scanate, se va asigura accesul la
formatul tiparit (letric).

Comisia de specialisti a Filialei Teritoriale/Unitatii de Administrare are la dispozitie 2 zile
pentru a studia documentatia primita.

Membrii comisiei verificd PTh, adicd existenta partii scrise, a foii de titlu, a listei de
semnaturi, a memoriilor de arhitectura, de rezistentd, de instalatii interioare, de retele
tehnologice, a Caietelor de sarcini pe specialitdti, a Listelor de cantitati, a Listelor de utilaje, a
echipamentelor tehnologice, inclusiv dotdrile investitiei, a Pieselor desenate si a semnaturii i
stampilei verificatorului de proiect, inclusiv a Referatului de verificare a PTh si procese verbale
de predare-primire incheiat intre beneficiar si verificator, precum si de copii ale atestatului si
legitimatiei de verificator.

Tn cadrul sedintei, membrii Comisiei de specialisti isi exprima pérea in legiturd cu modul in
care a fost intocmit PTh, fac o descriere succinta a SF/DALI cu PTh, intocmesc Procesul Verbal
de analiza.

Termenul pentru transmiterea Procesului Verbal de analiza al Pth cu SF/DALI |
2 zile.
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19. INREGISTRARE PV DE ANALIZA AL PTh cu SF/DALI S| TRANSMITERE CATRE ANIF

PV de analiza al PTh cu SF/DALI este transmis pe suport fizic de cdtre secretarul Comisiei de
specialisti din cadrul Filialei Teritoriale/Unitatii de Administrare.

Persoana desemnatd din cadrul FILIALEI TERITORIALE/UA are obligatia s inregistreze in
registrul special in ordine cronologicd PV de analiza al PTh cu SF/DALI primit pe suport fizic in
vederea transmiterii acestuia fizic/online catre ANIF.

20. INREGISTRAREA PV DE ANALIZA A PTh CU SF/DALI IN VEDEREA EMITERII FISEI DE AVIZARE
A CONFORMITATII PTh cu SF/DALI S| TRANSMITEREA CATRE SECRETARUL CTE

Persoana desemnatd din cadrul ANIF are obligatia sa inregistreze in registrul special in
ordine cronologicd PV de analizd al PTh cu SF/DALI primit, in vederea transmiterii acestuia pe

suport fizic catre secretarul CTE ANIF.

21. EMITEREA FISEI DE AVIZARE A CONFORMITATII PTh CU SF/DALI SM 4.3 - COMPONENTA
INFRASTRUCTURA DE IRIGATI! $I DE VERIFICARE A MENTINERII CRITERIILOR DE ELIGIBILITATE
S| SELECTIE

Stabileste modul in care se emite Fisa de avizare a conformitatii intre PTh cu SF,DALI de
catre Consiliul Tehnico - Economic al ANIF, in cadrul Proiectului finantat prin FEADR —PNDR
2014-2020 sM4.3- componenta infrastructura de irigatii.

Descrie modalitatea in care se verificd conformitatea PTh cu SF/DALI conform legislatiei in
vigoare (privind continutul - cadru al documentatiilor tehnico — economice, Legea nr.10/1995 —
Legea privind calitatea in constructii, Legea nr.107/1996 — Legea apelor), in cadru Proiectului
finantat prin FEADR —PNDR 2014-2020 sM4.3- componenta infrastructura de irigatii.

Documentatia depusa in vederea emiterii Fisei de avizare a conformitdtii intre PTh cu
SF/DALI de cétre Consiliul Tehnico - Economic include:

e PV de analizd al PTh cu SF/DALI

Secretarul Consiliul Tehnico - Economic scaneaza si transmite electronic documentele
primite de la persoana desemnatd membrilor CTE. Pentru documentele ce nu pot fi scanate, se
va asigura accesul la formatul tiparit (letric).

Membrii consiliului verificd PTh, adicd existenta partii scrise, a foii de titlu, a listet
semnaturi, a memoriilor de arhitecturd, de rezistenta, de instalatii interioare /‘d'ewrﬁe?efé \
tehnologice, a Caietelor de sarcini pe specialitdti, a Listelor de cantitéti, a Listelo ’_@ L{; -
echipamentelor tehnologice, inclusiv dotérile investitiei, a Pieselor desenate si a émﬁﬁtﬁ' $|

stampilei verificatorului de proiect, inclusiv a Referatului de verificare a PT si proce Uﬂrbare de
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predare-primire incheiat intre beneficiar si verificator, precum si de copii ale atestatului si
legitimatiei de verificator.

in cadrul sedintei, membrii Consiliul Tehnico - Economic isi exprima pdrea in legatura cu
modul in care a fost intocmit PTh, fac o descriere succintd a SF/DALI si constata conformitatea
PTh cu SF/DALI, completand Fisa de avizare a conformitatii, adica Formularul C1.2

Dacid se constatd cd PTh este in conformitate cu SF/DALI, secretarul Consiliul Tehnico -
Economic transmite Fisa de avizare a conformitatii PTh cu SF/DALI persoanei desemnate.

Toate aceste lucrdri, precum si transmiterea lor, se vor desfasura in 3 zile.

Daci PTh nu este in conformitate cu SF/DALI, se solicitd beneficiarului, in scris,
completarea/revizuirea documentatiei tehnice de executie si se reia procedura de verificarea

PTh. si a conformit&tii PTh. cu SF/DALI.
in aceastd situatie CTE ANIF solicitd beneficiarului documentatia tehnica

completatd/revizuitd in termen de 5 zile.

Dupa primirea documentatiei completatd revizuita CTE ANIF are obligatia sa emita si sd
transmita Fisa de avizare a conformitatii PTh cu SF/DALI sM4.3 — componenta infrastructura de
irigatii si de verificare a mentinerii criteriilor de eligibilitate si selectie in termen de 5 zile

22. INREGISTRAREA FISEI DE AVIZARE A CONFORMITATH PTh CU SF/DALI IN VEDEREA
TRANSMITERII CATRE SOLICITANT/CRFIR/ FILIALA TERITORIALA/UA

Fisa de avizare a conformitatii PTh cu SF/DALI este transmisa persoanei desemnate pe
suport fizic/online de cdtre secretarul CTE.

Persoana desemnata din cadrul ANIF are obligatia sa inregistreze in registrul special in
ordine cronologica Fisa de avizare a conformitatii PTh cu SF/DALI primita pe suport fizic online
in vederea transmiterii online a acesteia catre CRFIR.

23. INTOCMIRE $I TRANSMITERE ONLINE SITUATIA AVIZARII CONFORMITATII PTh cu
SF/DALI citre AFIR
Persoana desemnatd din cadrul ANIF are obligatia s3a intocmeasca Situatia avizarii
conformitatii PTh cu SF/DALL.

Situatia avizarii conformitatii se inregistreazd in registrul special in ordine cronologica de
catre persoana desemnata si se transmite online catre AFIR.

b
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Transmitere online - lunar.
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24. PARTICIPAREA LA RECEPTIA PE FAZE DETERMINANTE

Stabileste modul in care specialistii din cadrul FILIALELOR TERITORIALE/UNITATILOR DE
ADMINISTRARE particip3 la controlul lucririlor pe faze determinante, in cadrul Proiectului
finantat prin FEADR —PNDR 2014-2020 sM4.3- componenta infrastructura de irigatii.
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Descrie modalitatea in care specialistii din cadrul FILIALELOR TERITORIALE/UNITATILOR DE
ADMINISTRARE participd la controlul lucrdrilor pe faze determinante, conform legislatiei in
vigoare (Legea nr.10, HG nr.925/1995 — normele de aplicare a Legii nr.10 — Legea constructiilor,
Normativ PCF 002/2014) in cadrul Proiectului finantat prin FEADR —PNDR 2014-2020 sM4.3-
componenta infrastructura de irigatii;

Verificarea pe care o face specialistul din cadrul FILIALEI TERITORIALE/UNITATII DE
ADMINISTRARE se desfasoara conform datelor inscrise in Programul de Control care se
regaseste inscris in PTh privind proiectul ,Investitii pentru dezvoltarea, modernizarea sau
adaptarea infrastructurii agricole si silvice sM4.3-componenta infrastructura de irigatii”.

Pentru participarea la Receptia lucrdrilor la faze determinante specialistii sunt convocati in
scris. Specialistii participd la verificdrile pe care le fac reprezentantii indicati in Programul de
Control stabilit de elaboratorul PTh.

Acestia verifica calitatea materialelor si a elementelor de constructii puse in operi si
calitatea lucrarilor ce devin ascunse.

Constata respectarea detaliilor de executie prevdzute in plansele care au stat la baza
executiei lucrarilor.

Constata asigurarea conditiilor corespunzétoare de continuare a executiei lucrarilor.
Constata respectarea prevederilor reglementdrilor tehnice in vigoare.
Tntocmeste Procesul verbal de receptie la faza determinanti. Termenul este de 2 zile.

in cazul in care se constat¥ c3 lucririle nu respects conditiile impuse prin PTh si cd executia
lucrarilor nu poate fi continuatd, se consemneaza acest lucru in Procesul verbal de receptie la
faza determinanta si se precizeaza lucrarile care urmeaza a fi remediate.

Tn acest caz se reia procedura.

25. INREGISTRAREA PV DE RECEPTIE LA FAZA DETERMINANTA S| TRANSMITERE CATRE
CRFIR/ANIF

PV de receptie la faza determinanti este transmis fizic persoanei desemnate de citre
specialistul care a participat la receptie la faza determinanta.

Persoana desemnatd din cadrul FILIALA TERITORIALA/UA are obligatia s3 inregistreze PV de
receptie la faza determinanta in registrul special in ordine cronologics , pe care il transmite
online catre CRFIR/ANIF.

26. INREGISTRAREA PV DE RECEPTIE LA FAZA DETERMINANTA DE CATRE ANIF

Persoana desemnatd din cadrul ANIF are obligatia si inregistreze PV de r et
determinanta in registrul special in ordine cronologicd primit onlmeﬁiﬁ Ia FLLt‘AkA
TERITORIALA/UA. /.
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27. INTOCMIREA $I TRANSMITERE ONLINE A TABELULUI CU VIZITELE PE TEREN CATRE AFIR

Persoana desemnatd din cadrul ANIF are obligatia s intocmeasca tabelul cu vizitele pe
teren.

Tabelul se inregistreaza in registrul special de catre persoana desemnatda in ordine
cronologica si se transmite online catre AFIR.

Transmitere Tabel cu vizitele pe teren — lunar

28. INREGISTRARE MODIFICARI PTh DE CATRE FILIALA TERITORIALA/UA $I TRANSMITERE
CATRE SECRETARUL COMISIEI DE SPECIALISTI S| ANIF

Documentatia transmisa include:
e Memoriusi C1.5
e Alte documente referitoare la modificare PTh
e Fax-uri
e Email-uri oficiale (cu nr. de inregistrare si semnatura)

o Orice alt tip de documente (referitoare la PTh)

Persoana desemnata din cadrul FILIALEI TERITORIALE/UA are obligatia sa inregistreze in
registrul special in ordine cronologica si sa verifice documentatia existenta la primirea acesteia.

Persoana desemnata are obligatia transmiterii cel tarziu ziua urmatoare a documentatiei
primite pe suport fizic, catre secretarul comisiei de specialisti in vederea emiterii Procesului
Verbal de analiza a modificarilor PTh .

Persoana desemnata are obligatia transmiterii online catre ANIF.

Transmiterea online se va face cel tarziu ziua urmatoare .

29. INREGISTRARE MODIFICARI PTh DE CATRE ANIF

Persoana desemnata din cadrul ANIF are obligatia sa inregistreze in registrul special in
ordine cronologica si sa verifice documentatia existent3 la primirea acesteia.

Acest lucru include:
®» Memoriugi C1.5
® Fax-uri

e Email-uri oficiale (cu nr. de inregistrare si semndtura)
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o Orice alt tip de documente referitoare la modificari PTh

30. EMITEREA PROCESULUI — VERBAL DE ANALIZA A MODIFICARILOR PTh DE CATRE FILIALA
TERITORIALA/UNITATEA DE ADMINISTRARE

Stabileste modul in care se emite Procesul — Verbal de analizad al modificarilor PTh, de
citre Comisia de specialisti a FILIALEI TERITORIALE/UNITATII DE ADMINISTRARE, in cadrul
Proiectului finantat prin FEADR —PNDR 2014-2020 sM4.3- componenta infrastructura de irigatii.

Descrie modalitatea in care se emite Procesul — Verbal de analiz3 al modificérilor PTh, de
catre Comisia de specialisti a FILIALEI TERITORIALE/UNIT»&]’II DE ADMINISTRARE conform
legislatiei n vigoare (Legea nr.10/1995, privind continutul - cadru al documentatiilor tehnico —
economice; HG nr.363/2010 - Standardul de cost privind eficientizarea cheltuielilor din fonduri
publice pentru anumite capitole de cheltuieli din Devizul general, Legea nr.98/2016) in cadrul
Proiectului finantat prin FEADR —PNDR 2014-2020 sM4.3- componenta infrastructura de irigatii.

Verificarea existentei documentatiei referitoare la emiterea Procesului - Verbal de
analizd a modificirilor PTh, de citre Comisia de specialisti FILIALEI TERITORIALE/UNITATH DE
ADMINISTRARE privind proiectul ,Investitii pentru dezvoltarea, modernizarea sau adaptarea
infrastructurii agricole si silvice, sM4.3-componenta infrastructura de irigatii” de cétre
persoanele desemnate.

Documentatia depusa in vederea emiterii Procesului — Verbal de analizad a modificérilor PTh
de catre Comisia de specialisti include:

s Dispozitia dirigintelui de santier (Memoriu)

Liste de cantitati la care se renunta N.R.(Ordin de variatie) — dac3 este cazul

» Listele de cantitati suplimentare N.C.S. (Ordin de optimizare)

e Hotararea Adunarii Generale a OUAI/FOUAI sau documentul echivalent pentru orice alt3
forma de organizare a solicitantului

» Orice alt tip de documente referitor la modificarea PTh

Secretarul comisiei, dupa ce primeste documentele privind modificarea PTh de la persoana
desemnatad, scaneaza si transmite electronic membrilor Comisiei de specialisti documentatiile
mai sus mentionate. Pentru documentele ce nu pot fi scanate, se va asigura accesul la formatul
tiparit (letric).

Dupa accesul la documentele scanate sau depuse in format letric, membrii Comisiei de
specialisti studiaza si analizeaza continutul acestora.

Membrii Comisiei de specialisti verifica daca continutul modificarilor PTh respecta legislatia
in vigoare, cuprind Dispozitia dirigintelui de santier, elaboratd impreuna cu proiectantul si
insusita de beneficiar, Listele de cantitati de lucrari la care se renuntd (N.R.) si Listele de

cantitati de lucrari cu lucrdrile suplimentare (N.C.S.). A0

Membrii Comisiei de specialisti verificda dacd documentatia de modificare a/PTh ’(gaﬂ\éa

scrisa si piesele desenate) a fost semnata si stampilatd de verificatorul de proiect. | |
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Comisia de specialisti incheie un Proces — Verbal de analizd a modificdrilor PTh, iar
secretarul acesteia transmite Procesul — Verbal si documentatia de modificare a PTh persoanei
desemnate din cadrul FILIALEl TERITORIALE/UNITATII DE ADMINISTRARE. Termenul de

desfasurare a acestor lucrari este de 2 zile.

Influentele valorice vor fi prezentate sub forma tabelara, respectiv liniile bugetului initial
cuprinzand doar sumele addugate sau scazute, acolo unde este cazul.

Odata cu depunerea modificdrilor solicitate se va depune si Hotararea Adundrii Generale a
OUAI/FOUAI sau documentul echivalent pentru orice altad forma de organizare a solicitantului si
se reia procedura de analizd a SF/DALL.

31. INREGISTRAREA PV DE ANALIZA A MODIFICARILOR PTh IN VEDEREA EMITERII
RAPORTULUI DE ANALIZA A MODIFICARILOR PTh S| TRANSMITEREA CATRE SECRETAR CTE
ANIF

Documentatia transmisa include:
e PV de analizd modificari PTh
e Orice alt tip de documente referitoare la modificari PTh

Persoana desemnata din cadrul ANIF are obligatia sa inregistreze in registrul special in
ordine cronologica documentatia, primitd in vederea transmiterii acesteia pe suport fizic catre

secretarul CTE ANIF.

32. EMITEREA RAPORTULUI DE ANALIZA A MODIFICARILOR PTh DE CATRE CTE ANIF

Stabileste modul in care se emite Raportul de analizd a modificdrilor PTh, de catre
Consiliu Tehnico - Economic al ANIF , in cadrul Proiectului finantat prin FEADR —PNDR 2014-
2020 sub-madsura 4.3- componenta infrastructura de irigatii.

Descrie modalitatea in care se emite Raportul de analiza a modificarilor PTh, de catre
Consiliul Tehnico - Economic al ANIF conform legislatiei in vigoare (Legea nr.10/1995, privind
continutul - cadru al documentatiilor tehnico — economice; HG nr.363/2010 - Standardul de
cost privind eficientizarea cheltuielilor din fonduri publice pentru anumite capitole de cheltuieli
din Devizul general, Legea nr.98/2016) in cadrul Proiectului finantat prin FEADR —PNDR 2014-
2020 sub-masura 4.3- componenta infrastructura de irigatii.

Verificarea existentei documentatiei referitoare la emiterea Raportului de analiza a
modificarilor PTh (Formularul C 3.3.2), de catre Consiliu Tehnico - Economic al ANIF privind
proiectul ,Investitii pentru dezvoltarea, modernizarea sau adaptarea infrastructurii agricole si
silvice, sM4.3-componenta infrastructura de irigatii” de catre persoanele desemnate.

Documentatia depusd in vederea emiterii
(Formularul C 3.3.2) de catre CTE ANIF include:

o Dispozitia dirigintelui de santier (Memoriu)

e Liste de cantitdii la care se renuntd N.R.(Ordin de variatie) — daca este cazul
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e listele de cantitati suplimentare N.C.S. (Ordin de optimizare)

e Procesul verbal de analizd a modificirilor PTh (al FILIALEI TERITORIALE/UNITATII DE
ADMINISTRARE)

» Hotararea Adunarii Generale a OUAI/FOUAI sau documentul echivalent pentru orice alt3
forma de organizare a solicitantuiui

® Orice alt tip de documente referitoare la modificarea PTh

Secretarul Consiliului Tehnico - Economic, dupd ce primeste documentele privind
modificarea PTh de la persoana desemnatd, scaneazd si transmite electronic membrilor
Consiliului de specialisti documentatiile mai sus mentionate. Pentru documentele ce nu pot fi
scanate, se va asigura accesul la formatul tiparit (letric).

Dupa accesul la documentele scanate sau depuse in format letric, membrii Consiliului
Tehnico - Economic studiazd si analizeaza continutul acestora.

Membrii Consiliului Tehnico - Economic verifica daca continutul modificarilor PTh respecta
legislatia in vigoare, daca cuprind Dispozitia dirigintelui de santier, elaboratd impreund cu
proiectantul si insusita de investitor, Listele de cantitdti de lucréri la care se renuntd (N.R.) si
Listele de cantitati de lucrari cu lucrarile suplimentare (N.C.S.).

Membrii Consiliului Tehnico - Economic studiaza Procesul verbal de analizi a modificirilor
PTh emis de Comisia de specialisti a FILIALELOR TERITORIALE/UNIT&]’ILOR DE ADMINISTRARE.

Membrii Consiliului Tehnico - Economic al ANIF verificd dacd documentatia de modificare a
PTh (partea scrisd si piesele desenate) a fost semnata si stampilata de verificatorul de proiect.

Membrii Consiliului Tehnico - Economic incheie un Raport de analizi a modificirilor PTh
(Formularul C 3.3.2), iar secretarul acesteia transmite Raportul de analizd a modificarilor PTh
(Formularul C 3.3.2) si Procesul Verbal al sedintei persoanei desemnate din cadrul ANIF.
Termenul de desfasurare a acestor lucrari este de maxim 3 zile .

Tn cazul in care se constatd c3 sunt necesare informatii suplimentare, secretarul Consiliului
Tehnico - Economic are obligatia sa solicite beneficiarului documentatia completatd/modificat3
in termen de maxim 5 zile. Beneficiarul va retransmite documentatia dupd ce va fi

completatd/modificata.

Se reia procedura de intocmire a Raportului de analizd a modificdrilor PTh (Formularul C
3.3.2). Termenul de transmitere online a Raportului de modificare a PTh (Formularul C 3.3.2)
cdtre CRFIR este de maxim 5 zile.

La depunerea modificdrilor, influentele valorice vor fi prezentate sub form3 tabelars,
respectiv liniile bugetului initial cuprinzand doar sumele addugate sau scizute, acolo unde este
cazul.

Odata cu depunerea modificdrilor solicitate se va depune si Hotirarea Adunirii Generale a

v , % . A 4 o

OUA!/FOUAI sau documentul echivalent pentru orice alt3 forma de organizare a Wn{}u@ si

se reia procedura. /{'.g\ﬁ RN
|
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33. INREGISTRARE DOCUMENTATIE PRIMITA DE LA SECRETARUL CTE DUPA EMITEREA
RAPORTULUI DE ANALIZA A MODIFICARII PTh IN VEDEREA TRANSMITERII CATRE CRFIR/
FILIALA TERITORIALA/UA

* Documentatia transmisd pe suport fizic/ online include:
e Raport de analizd a modificarii PTh (formularul C.3.3.2)

e Procesul Verbal al sedintei

Persoana desemnatad din cadrul ANIF are obligatia sa inregistreze in registrul special in
ordine cronologica Raportul de analizd a modificdrii PTh (Formular C.3.3.2) primit pe suport
fizic /online in vederea transmiterii acestuia online cdtre CRFIR.

34. INTOCMIREA SI TRANSMITERE ONLINE A SITUATIEI AVIZARII MODIFICARILOR PTh CATRE
AFIR

Persoana desemnatda din cadrul ANIF are obligatia sa intocmeasca situatia avizarii
modificdrilor PTh

Situatia avizarii modificarilor PTh se inregistreze in registrul special in ordine cronologica
de cétre persoana desemnata si se transmite online catre AFIR.

Situatia avizarii modificarilor PTh - se transmite online lunar.

35. PARTICIPAREA LA RECEPTIA LA TERMINAREA LUCRARILOR

Stabileste modul in care specialistii din cadrul FILIALELOR TERITORIALE/UNITATILOR DE
ADMINISTRARE participa la Receptia la terminarea lucrdrilor, in cadrul Proiectului finantat prin
FEADR —PNDR 2014-2020 sM4.3- componenta infrastructura de irigatii.

Descrie modalitatea in care specialistii din cadrul FILIALELOR TERITORIALE/UNITATILOR
DE ADMINISTRARE participa la Receptia la terminarea lucrdrilor, conform legislatiei in vigoare
(HG nr.273/1994 — Regulamentul de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente
acestora) in cadrul Proiectului finantat prin FEADR —PNDR 2014-2020 sM4.3- componenta
infrastructura de irigatii;

Verificarea pe care o face specialistul din cadrul FILIALEI TERITORIALE/UNITATII DE
ADMINISTRARE se desfasoara conform prevederilor inscrise in Regulamentul de receptie a
lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora, privind proiectul ,Investitii pentru
dezvoltarea, modernizarea sau adaptarea infrastructurii agricole si silvice sM4.3- com enta
infrastructura de irigatii”.

Comisiei de receptie convocata de beneficiar.
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Specialistul FILIALEl TERITORIALE/UNITATII DE ADMINISTRARE verificd existenta
referatului intocmit de proiectant privind executia lucrarilor.

Specialistul FILIALEI TERITORIALE/UNITATII DE ADMINISTRARE verifici respectarea
prevederilor din Autorizatia de Construire, executarea tuturor lucrdrilor in conformitate cu
prevederile contractului incheiat intre beneficiar si executant conform documentatiei anexa la
contract.

Se efectueazd examinarea prin cercetarea vizuald a constructiei si analizarea
documentelor continute in cartea tehnica a constructiei.

Specialistul FILIALEI TERITORIALE/UNITATII DE ADMINISTRARE recomandi admiterea
receptiei la terminarea lucrarilor in cazul in care nu are obiectii sau cele care s-au consemnat in
procesul verbal nu sunt de natura sd afecteze utilizarea lucrarii conform destinatiei sale.

Tn cazul in care specialistul FILIALEI TERITORIALE/UNITE\TII DE ADMINISTRARE constata
lipsa sau neterminarea unor lucrari care afecteaza siguranta in exploatare a constructiei din
punct de vedere al exigentelor sale, sau constructia prezintd vicii a cdror remediere este de
duratd, sau exista in mod justificat dubii cu privire la calitatea lucrarilor, acesta recomanda
amanarea receptiei.

n cazul in care specialistul FILIALEI TERITORIALE/UNITATII DE ADMINISTRARE constat3
vicii care nu pot fi inlaturate si care prin natura lor implica realizarea uneia sau a mai multor
exigente esentiale, caz in care se impun expertize, reproiectdri, refaceri de lucrari, atunci
recomanda respingerea receptiei.

Termenul de remediere a lucrdrilor se va conveni cu executantul, dar nu va fi mai mare
de 90 zile calendaristice de la data receptiei, daca conditiile climatice permit executarea lor.
Dupa terminarea lucrarilor de remediere impuse de comisia de receptie, se reia procedura de
receptie la terminarea lucrdrilor. Se recomanda ca receptia la terminarea lucrérilor sa se
desfasoare pe durata a maximum 3 zile.

36. INREGISTRAREA PV DE RECEPTIE LA TERMINAREA LUCRARILOR S| TRANSMITERE CATRE
CRFIR/ANIF

PV de receptie la terminarea lucrdrilor este transmis fizic persoanei desemnate de catre
specialistul care a participat la receptie.

Persoana desemnata din cadrul FILIALEI TERITORIALE/UA are obligatia s& inregistreze
PV de receptie la terminarea lucrdrilor in registrul special in ordine cronologicd in vederea
transmiterii online a acestuia citre CRFIR/ANIF.

37. INREGISTRAREA PV DE RECEPTIE LA TERMINAREA LUCRARILOR DE

Persoana desemnata din cadrul ANIF are obligatia sa inregistreze
terminarea lucrarilor in registrul special in ordine cronologic3 .
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38. INREGISTRARE RAPORT PROIECTE FINALIZATE

Persoana desemnatd din cadrul ANIF are obligatia sa proceseze raportul privind
proiectele finalizate transmis de citre AFIR.

Raportul se inregistreze in registrul special in ordine cronologicd de cédtre persoana
desemnatad si se arhiveaza electronic.

39. SOLUTIONAREA CONTESTATIILOR

Stabileste modul in care se solutioneaza contestatiile la avizul negativ al Consiliului
Tehnico - Economic al ANIF, in cadrul Proiectului finantat prin FEADR —=PNDR 2014-2020 sM4.3-
componenta infrastructura de irigatii.

Scopul solutiondrii contestatiilor il constituie asigurarea unui mecanism efectiv, rapid si
eficient de sesizare si remediere a neregulilor care sa garanteze respectarea dispozitiilor legale.
Consiliului Tehnico - Economic al ANIF comunica in scris solicitantului avizul negativ cu
obiectiunile existente, iar acesta are dreptul de a depune contestatie la ANIF in termen de 5
zile de la primirea comunicarii. ANIF centralizeaza contestatiile primite si transmite in termen
de 2 zile, catre presedintele comisiei de solutionare a contestatiilor, sub sanctiunea returnarii
intregii documentatii aferente, urmatoarele documente:

a) notificarea transmisa aplicantului;

b) contestatia depusa de solicitant;

c) procesul verbal al comisiei de specialisti;
d) extras din Procesul - Verbal al sedintei CTE
e) alte documente relevante (daca este cazul)

n acelasi termen - 2 zile, ANIF transmite on line citre AFIR Centralizatorul contestatiilor.

Contestatiile vor fi solutionate in termen de maximum 10 zile de cdtre o Comisie de
solutionare a contestatiilor pentru avize CTE a MADR numita prin ordin al ministrului si vor fi
comunicate catre solicitanti/AFIR/ANIF sub forma unui Raport.

in situatia admiterii contestatiei ANIF va emite un Aviz CTE favorabil, pe care il va
transmite in termen de 5 zile catre solicitant si CRFIR.

Tn situatia in care contestatia va fi respins3, Avizul CTE negativ va ramane definitiv, iar
proiectul va fi declarat neeligibil.

40.REGULI DE COMUNICARE

transmiterii online a acestora.
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Persoana desemnata din cadrul ANIF foloseste user-ul si parola personalizate transmise de
catre AFIR.

Persoana desemnata din cadrul ANIF are obligatia sa@ descarce si sa incarce in foldere
create pe server-ul AFIR documentele transmise.

Persoana desemnata din cadrul ANIF are obligatia sa incarce in foldere create pe server-
ul ANIF documentele descarcate de pe server-ul AFIR.

Fiecare FILIALA TERITORIALA/UA va avea creat un folder pe server-ul ANIF accesat cu user si
parold personalizate, in cadrul caruia se vor regisi foldere datate in ordine cronologici ale
OUAl-urilor aferente Filialei Teritoriale/UA, care contin documente depuse la AFIR.

Persoana desemnata din cadrul ANIF are obligatia sd incarce in foldere create pe server-
ul AFIR documentele descarcate de pe server-ul ANIF.

41. ARHIVARE N FORMAT ELECTRONIC SI PE SUPORT FIZIC

ANIF

Stabileste modul in care se arhiveazd documentele in format electronic si pe suport fizic
referitoare |a realizarea activitatilor cuprinse in cadrul Proiectului finantat prin FEADR —PNDR
2014-2020 sub masura 4.3- componenta infrastructura de irigatii.

ANIF are obligatia sa pastreze toate documentele referitoare la Proiect.
Acestea trebuie sa fie usor accesibile, iar arhivarea lor fizicd sd permitd verificarea si

auditarea.

Spatiul destinat arhivarii fizice este amenajat cu respectarea legislatiei in vigoare.

ANIF are obligatia sd asigure datarea corecta si pastrarea tuturor documentelor .

ANIF este responsabil pentru aplicarea procedurii sistemul de indosariere pentru
comunicari i corespondenta.

ANIF urmaregte respectarea prevederilor acestei proceduri.

Structura si procedura sistemului de indosariere electronica
Sistemul de indosariere electronicad se va gdsi pe un server special destinat acestui scop,

desi pe
acest server se pot realiza si alte activitati .
Pe acest server se va pastra si sistemul de indosariere;
Pentru securitatea server- ului acesta va fi echipat corespunzitor, va fi previzut cu soft
antivirus si firewall actualizate periodic;
Server-ul va avea o structurd a directoarelor similar cu cea a sistemului fizic de indosariere;
Copiile electronice ale documentelor de iesire vor fi transmise la secretariat spre
completare (prin
email, CD etc); P "223-'5"'.'3lr T\
Documentele intrate (primite) emise cu o copie in format electronic wgr*ﬁ s a\ l}m
directorul adecvat sub numarul de referinta corespunzator. f uﬁw;‘ il
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Toate documentele netrimise in format electronic (dupa stampilare) vor fi scanate si salvate
intr-un format electronic compact, urméand a fi introduse apoi in sistemul de indosariere

electronica. Daca
documentele sunt foarte mari, se pot scana si salva numai paginile mai importante;

Cel putin odata pe sdaptamana se vor realiza copii de siguranti (back-up) pe server si pe hard
disck extern (pentru evitarea eventualelor defectiuni ale server-ului), frecventa fiind stabilita in
functie de cantitatea de documente procesat, obligatoriu siptimanal;

Fiecare copie de siguranta va fi numerotatd intr-o manier3 logics;

Structura sistemului electronic de arhivare
1. Sistemul electronic de arhivare ar trebui sa fie cat de mult posibil asemanator cu cel de

arhivare a documentelor pe suport fizic. Pentru:

e Consistenta;

e Usurinta modului de utilizare si intelegere

e Usurinta pentru utilizatori si o editare si retragere usoara a documentelor;

o Culegerea rapida de informatii, pentru situatii in care nu se gaseste echivalentul

documentului pe suport fizic;
e Usor de reorganizat/extins fisierul electronic fatd de arhivarea documentelor pe

suport fizic.

2. Tn cadrul folder-ului electronic, fisierele importante trebuiesc organizate sub forma unei
structuri de subfoldere si trebuiesc luate anumite masuri de sigurantd pentru a evita astfel
stergerile accidentale, modificarile etc.

3. Pentru fiecare corespondent, ar trebui addugat tipul documentului care este relevant
pentru fiecare corespondent in parte. Aceasta procedura este de preferat pentru email - uri
si documentele anexate (rapoarte, note etc.)

4. Nu este necesard adaugarea multor tipuri de documente pentru un corespondent, deoarece
majoritatea documentelor vor fi simple emailuri/rapoarte. Cea mai bund solutie este
aranjarea cronologica, dupa cum este mentionat si mai sus.

Structura sistemului de arhivare pe suport fizic

Comunicarea intre persoanele implicate in proiect este permanenta, si de cele mai multe ori
este zilnica. Comunicarea va fi realizata in mai multe forme (ex. comunicari orale, note scrise,
documente printate) si versiunea electronica a acestora. Comunicarea in sine poate fi impartiti
in : comunicare externa, comunicare interna. Fluxul comunicarii in cadrul proiectului este

numeros.
Comunicarile proiectului pot fi realizate prin:

o intalnire/discutii

e [ntranet, reteaua internd a ANIF
® Internet/E-mail

e Telefon fix/ Telefon mobil

e Fax

e Corespondentd

e Servicii de curierat

Informatia transmisa poate fi oferita ca:
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Corespondenta/scrisori/fax/email/documente anexate
Minute ale intalnirilor

Rapoarte

e Grafice/planse/planuri etc.

Sistem de management al informatiei
Informatia poate fi: fie pe suport fizic, fie in format electronic. Cele mai utilizate surse de

management al informatiei sunt:

e Calculatoare/laptopuri, cu conexiune la internet, printere, scannere etc.

e Sisteme de management ale informatiei

e Sisteme de inregistrare/indosariere/arhivare pentru documentele pe suport fizic.
e Proceduri operationale pentru documente pe suport fizic si procedura generala.

Corespondenta in format electronic a documentelor care intrd cat si a celor care ies
sunt arhivate electronic in foldere separate, accesate prin user si parol3 personalizate.
Documentele arhivate electronic vor fi stocate in foldere cu denumire specificad pentru

ca accesarea lor in timp s3 fie cat mai facila.

42. ARHIVARE IN FORMAT ELECTRONIC $I PE SUPORT FIZIC
FILIALA TERITORIALA/UA

Stabileste modul in care se arhiveaza documentele in format electronic si pe suport fizic
referitoare la realizarea activitatilor cuprinse in cadrul Proiectului finantat prin FEADR —PNDR
2014-2020 sub masura 4.3- componenta infrastructura de irigatii.

FILIALA TERITORIALA/UA are obligatia s pastreze toate documentele referitoare la
Proiect. Acestea trebuie sa fie ugor accesibile, iar arhivarea lor fizicd sa permita verificarea si
auditarea .

Spatiul destinat arhivarii fizice este amenajat cu respectarea legislatiei in vigoare.

FILIALA TERITORIALA/UA are obligatia s asigure datarea corectd si pistrarea tuturor
documentelor .

FILIALA TERITORIALA/UA este responsabil pentru aplicarea procedurii sistemul de
indosariere pentru comunicari si corespondenta.

FILIALA TERITORIALA/UA urmireste respectarea prevederilor acestei proceduri.

ANIF urmareste respectarea prevederilor acestei proceduri.

Structura si procedura sistemului de indosariere electronici
Sistemul de indosariere electronica se va gasi pe un server special destinat acestui scop,

desi pe acest server se pot realiza si alte activitati.
Pe acest server se va pastra si sistemul de indosariere;
Pentru securitatea server- ului acesta va fi echipat corespunzitor, va fi previz

antivirus si firewall actualizate periodic;
Server-ul va avea o structurd a directoarelor similar cu cea a sistemului fizic de ind
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Copiile electronice ale documentelor de iesire vor fi transmise la secretariat spre

completare (prin

email, CD etc);

Documentele intrate (primite) emise cu o copie in format electronic vor fi salvate in
directorul adecvat sub numarul de referin{a corespunzator.

Toate documentele netrimise in format electronic (dupa stampilare) vor fi scanate si salvate
intr-un format electronic compact, urmand a fi introduse apoi in sistemul de indosariere

electronica. Daca
documentele sunt foarte mari, se pot scana si salva numai paginile mai importante;

Cel putin odata pe saptamana se vor realiza copii de siguranta (back-up) pe server si pe hard
disk extern (pentru evitarea eventualelor defectiuni ale server-ului), frecventa fiind stabilita in
functie de cantitatea de documente procesata, obligatoriu saptamanal;

Fiecare copie de sigurantd va fi numerotata intr-o maniera logica;

Structura sistemului electronic de arhivare
1. Sistemul electronic de arhivare ar trebui sa fie cat de mult posibil asemanator cu cel de

arhivare a documentelor pe suport fizic. Pentru:

Consistenta;

Usurinta modului de utilizare si intelegere

Usurinta pentru utilizatori si o editare si retragere usoara a documentelor;
Culegerea rapida de informatii, pentru situatii in care nu se gaseste echivalentul
documentului pe suport fizic;

Usor de reorganizat/extins figsierul electronic fata de arhivarea documentelor pe

suport fizic.

2. Tn cadrul folder-ului electronic, fisierele importante trebuie organizate sub forma unei
structuri de subfoldere si trebuie luate anumite masuri de sigurantd pentru a evita astfel
stergerile accidentale, modificarile etc.

3. Pentru fiecare corespondent, ar trebui addugat tipul documentului care este relevant
pentru fiecare corespondent in parte. Aceastd procedura este de preferat pentru email -
uri si documentele anexate (rapoarte, note etc.)

4, Nu este necesard addugarea multor tipuri de documente pentru un corespondent,
deoarece majoritatea documentelor vor fi simple emailuri/rapoarte. Cea mai buna
solutie este aranjarea cronologicd, dupa cum este mentionat si mai sus.

Structura sistemului de arhivare pe suport fizic

Comunicarea intre persoanele implicate in proiect este permanentd, si de cele mai multe ori
este zilnicd. Comunicarea va fi realizatd in mai multe forme (ex. comunicari orale, note scrise,
documente printate) si versiunea electronicd a acestora. Comunicarea in sine poate fi impartiti

in : comunicare externa, comunicare interna. Fluxul comunicarii in cadrul proi

numeros.
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Comunicarile proiectului pot fi realizate prin:
e Tntalnire/discutii
Intranet, reteaua interna a ANIF

e Internet/E-mail

o Telefon fix/ Telefon mobil
o Fax

e Corespondenta

[ ]

Servicii de curierat

Informatia transmisa poate fi oferit3 ca:
e Corespondenta/scrisori/fax/email/documente anexate
e Minute ale Intalnirilor
e Rapoarte
e Grafice/planse/planuri etc.

Sistem de management al informatiei
Informatia poate fi : fie pe suport fizic, fie in format electronic. Cele mai utilizate surse de

management al informatiei sunt:

e Calculatoare/laptopuri, cu conexiune la internet, printere, scannere etc.

e Sisteme de management ale informatiei

* Sisteme de inregistrare/indosariere/arhivare pentru documentele pe suport fizic.
® Proceduri operationale pentru documente pe suport fizic si procedurd generali.

Corespondenta in format electronic a documentelor care intré cat si a celor care ies
sunt arhivate electronic in foldere separate, accesate prin user si parol3 personalizate.

Documentele arhivate electronic vor fi stocate in foldere cu denumire

Sistem de management al informatiei
Informatia poate fi : fie pe suport fizic, fie in format electronic. Cele mai utilizate surse de

management al informatiei sunt:

Calculatoare/laptopuri, cu conexiune la internet, printere, scannere etc.
e Sisteme de management ale informatiei

Sisteme de inregistrare/indosariere/arhivare pentru documentele pe suport fizic.
® Proceduri operationale pentru documente pe suport fizic si procedura generali.

Corespondenta in format electronic a documentelor care intra cat si a celor care ies
sunt arhivate electronic in foldere separate, accesate prin user si parold personalizate.

Documentele arhivate electronic vor fi stocate in foldere cu denumire specifici pentru
ca accesarea lor in timp sa fie cat mai facila.
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44. ANEXE

MODEL

Domnule (functia).........cu......
Subsemnatul (numele, prenumele) in calitate de imputernicit al Organizatiei utilizatorilor

de apa pentru irigatii.....cccreevenns ., judetul.... ceeeneeiNT@gistrata in Registrul
National al OIF cu nr. ....... dln data de s dCHl sedlul declarat in ( denumire oras,
comund,sat etc)stradanumér judet
(sector) ....ccoeuee. va rog sa-mi eliberati o Adeverintd din care sa reiasa ca:

- punctele de livrare a apei pentru irigatii din ploturile ..................... sunt amplasate in
amenajarea de irigatii........ccecceeerrrerneanennnne. @apartindnd bazinului hidrografic ... .. avand
ca sursd primard de apd ..o conform Autorizatiei de Gospodarlre a Apeior
11 SAUTOTT dine.eeeeeeeeecreeeeeree, -

- infrastructura principald de irigatii aferenta ploturilor mentionate mai sus este functional3 si a
fost/nu a fost modernizat3;

- ploturile propuse prin proiect .........ccoeviiiriiieenn.. S€ regasesc in suprafata viabild din
amenajarea .. ceeienenneenneeens, cONfOorm Anexei 6 - ,Sisteme de irigatii recomandate a fi incluse in

programe de mvestn;u

- suprafata maxima posibil de udat din punctul/punctele de livrare a apei pentru OUAI/FOUAI
estede ... ha.

De asemenea, va rugam sa ne eliberati o copie dupa autorizatia de gospodarire a apelor emis3
de cdtre A.N.A.R pentru amenajarea de irigatii respectiva.

Adeverinta ne este necesara atat pentru verificarea conditiilor de eligibilitate cat si pentru
punctarea criteriilor de selectie, in vederea accesarii de fonduri europene conform Submasurii 4.3
JInvestitii pentru dezvoltarea, modernizarea sau adaptarea infrastructurii agricole si silvice” -
componenta de Infrastructura de irigatii.

Persoana imputernicita Pk BN\

é 5" g ‘,_..‘ 1
---------------------------------------------- II E _;]:

\ <
(functia,semnatura, stampild) ‘\o/\

0

3 7 - 3
Domnului (functia) ..cccocvvevececenene, al Filialei teritoriale @ ANIF ....c.ovevveieceee e eeeeeen, *)

*) Pentru alt detinator de infrastructura principald Cererea se va adapta corespunzitor.
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Anexa 4 la Ghidul solicitantului

MODEL
Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale
Agentia Nationald de Imbunétatiri Funciare
Filiala teritoriald ... .wmmeeses
(3 FSUTUUURRRVOURS ;| AP
Localitate .....ccceervivncne, jUd€t v
f . % S——— W - - SN
nr . data
ADEVERINTA il
Se adevereste prin prezenta cd Organizatia utilizatorilor de apa pentru irigatii
.., judetul.... ..... inregistrat3 in Registrul National al O.1.F. cu
nr. .. dm data de e b sed|ul declarat in (denumire municipiu, oras, comung,
sat) strada i TIUMIEE iiee JIOL waommmsminarsassy SR8
punctele de livrare a apei pentru irigatii Tn plotul/ploturile ............. din
AMENAJATCA.cvirererecrereisessesasneneeneneenee@partindnd  bazinului hidrografic ..o, avand
ca sursa primara de AP e e conform Autorizatiei de Gospodarire a Apelor
(71 I« | | 1 (AU :

- Infrastructura principala de irigatii aferent3 ploturilor este functionald si a fost/nu a fost

modernizata;

- Suprafata maxima posibil de udat din punctul de livrare este ............c.ccconnee ;

- Ploturile propuse prin proiect ....................... Se regasesc/nu se regasesc in
suprafata viabild din amenajarea ...........c....c......., cOnform Anexei 6 - ,Sisteme de

irigatii recomandate a fi incluse in programe de investitii” ;

Anexam o copie dupd Autorizatia de gospoddrire a apelor nr. / emisa
de citre A.N.A.R. pentru amenajarea hidrotehnica mentionata mai sus .

Se elibereazd prezenta atat pentru verificarea conditiilor de eligibilitate cat si pentru
punctarea criteriilor de selectie,in vederea accesarii de fonduri europene prin PNDR 2014-2020,
conform Submasurii 4.3.

Persoana imputernicita

..............................................

..............................................

HINCHIR). . cnneeeose s siiiiisisim s s
(semndtura, stampild)

*) pentru alt detinitor de infrastructura principald Adeverinta se va adapta corespunzdtor.
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Formularul C1.2

FISA DE AVIZARE
A CONFORMITATII PROIECTULUI TEHNIC CU STUDIUL DE FEZABILITATE/DOCUMENTATIA DE

AVIZARE A LUCRARILOR DE INTERVENTIISM 4.3 - COMPONENTA INFRASTRUCTURA DE IRIGATII SI
DE VERIFICARE A MENTINER! CRITERIILOR DE ELIGIBILITATESI SELECTIE

Beneficiar /Judet

Cerere de finantare nr. F

Titlul proiectului,conform cererii de finantare

Titlul proiectului tehnic

Nr. de inregistrare la ANIF

Verificarea conformitatii Proiectului Tehnic g =
2 | g4aL
Proiectul tehnic contine :
Pdrti scrise.
- foaia de titlu (titlul proiectului, faza, beneficiarul, datele I O
proiectantului, data elaborarii proiectului),
- listei de semndturi (sef de proiect, elaboratori pe specialitati).
0 a
Se verifica existenta acestora.
Memorii tehnice pe specialitati :
- arhitectura, O O O
- rezistenta ] 0 O
- instalatii (electrice, sanitare, telecomunicatii, alimentare cu gaze O O O
naturale),
- retele edilitare,
O 0O B
- retele tehnologice, (incdlzire, ventilatie,climatizare, PSl, intranet, /:j/gﬁr"-é'%f;’\\
radio-tv) U U :','/ :
(| 23| /2ant
] 25| (S5
\\l\ RUKN
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- altele O 0
Se verifica: O
- semndtura proiectantilor O g
- stampila verificatorilor de proiect pe specialitdti. O
Se verifica existenta acestora
Caiete de sarcini pe specialitati:
- breviare de calcul ol o O
- descriere lucrdri si materiale O t U
- instructiuni de executie, montayj, specificatii tehnice, etc. g 0 O
Se verifica existenta acestora
Liste de cantitati 0 d
Se verifica existenta acestora
Liste de utilaje, echipamente tehnologice, inclusiv dotari investitie g | 0 O
Se verifica existenta acestora
Proiectul tehnic contine:
Parti desenate
- arhitectura (cote, dimensiuni, distante, functiuni, arii, finisaje), O O a
- structura, infrastructura, suprastructura, O| 0 0
- sectiuni caracteristice cotate, 0O O O
- instalatii, (i O ’ 0
- utilaje si echipamente tehnologice, dotdri, etc. g ,dj- W i
- Plan de amplasare al investitiei continand pozitiile bornelor O [\éd\‘_‘%:
topografice 4
- planuri de situatie ale amplasdrii constructiilor gk
Se verifica existenta planselor pentru toate specialitatile si semndtura
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proiectantilor in cartus si stampila verificatorilor de proiect pe O
specialitdti.

Proiectul tehnic are anexate - referatele de verificare tehnica pentru
toate specialitatile. Se verifica: data, semndtura, stampila si daca au o
concluzie favorabila.

Descriere succinta a obiectivului de investitii la faza:

Studiu de Fezabilitate:

1. Lucrari propuse

2. Utilaje, echipamente tehnologice si functionale cu montaj

3. Utilaje fara montaj si echipamente de transport

Proiect Tehnic:

1.Lucrdri propuse

2. Utilaje, echipamente tehnologice si functionale cu montaj

3. Utilaje fara montaj si echipamente de transport

;

I, Verificarea comparativa a SF-DALI /PTh g

2%

1 | Corespondenta intre obiectele de investitie din cadrul PTh O O
si cele din SF/DALI

Amplasamentul investitiei prevazut in PTh corespunde cu
cel din SF/DALI

Se verifica in partea scrisa descrierea amplasamentului si
din partea desenata - planurile de amplasament;

.....

3. | prevazute in SF/DALI corespund cu cele din PTh (Se verific3
corespondenta intre SF/DALIsi PTh).
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. Verificarea mentinerii conditiilor criteriilor de DA | NU NU | Observatii
eligibilitate si selectie ESTE
CAZ
UL
PTh asigura mentinerea indeplinirii conditiilor aplicabile
investitiilor eligibile.
(] Qo
Se verifica respectarea conditiilor prevazute in avizul
eliberat de ANAR/ANIF/FOUAI
Solutia tehnica din PTh asigura echipamentele pentru
contorizarea apei, conform SF/DALI
Se va verifica in baza informatiilor din PTh dac3 sistemul de = 4 s
alimentare prevede echipamentele pentru contorizarea
apei, conform SF/DALI
Solutia tehnica din PTh asigura alimentarea cu apa in sistem
gravitational sau direct de la sursd, conform SF/DALI 0 Q O
. Verificarea altor conditii/ criterii specifice NU | Observatii
ESTE
DA | NU
CAZ
UL
Bugetul indicativ actualizat conform devizului general la
faza PTh se incadreaza in valoarea eligibild aprobata prin
raportul de selectie/solutionare a contestatiilor.
Se verifica incadrarea valorii eligibile rezultate prin
actualizarea bugetului indicativ In urma intocmirii PTh, in
valoarea eligibila aprobata prin raportul de
selectie/solutionare a contestatiilor.
Graficul de realizare a investitiei.
X =
Se verifica daca durata de realizare a investitiei se incadreaza
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in durata maxima prevdzuta in HG nr.226/2015, pentru
implementarea proiectului de investitii.

Nr.crt. Obiect Modificdri fara influenta asupra criterii eligibilitate/selectie

Concluzia privind avizarea PTh din punct de vedere a respectérii criteriilor de eligibilitate si selectie:
Avizat (J(Proiectul tehnic este in conformitate cu SF/DALI aprobat prin avizul CTE nr............ )
Neavizat U

[ cu solicitare de informatii (termen 15 zile)

[J nu se mentin conditiile/criteriile de eligibilitate si/sau selectie

Nota :

Cu ocazia verificarii se bifeaza una din coloanele DA sau NU sau NU ESTE CAZUL.

1. Daca la unul din puncte este bifat NU, fiind afectate conditiile/criteriile de eligibilitate si/sau
selectie, beneficiarului i se solicitd in scris completarea/revizuirea documentatiei tehnice de
executie.

2. Daca la unul din puncte este bifat NU, fard a fi afectate conditiile/criteriile de eligibilitate
si/sau selectie, beneficiarului i se solicitd in scris completarea/revizuirea documentatiei

tehnice de executie.

2.1 Dacd in urma completdrii/revizuirii documentatiei tehnice de executie se constati ci nu se
confirma punctajul aprobat prin raportul de selectie/contestatii se va propune rezilierea contractului

de finantare.
mjg

2.2 Dacd in urma completarii/revizuirii documentatiei tehnice de executie se constz : ek ng__s?
respecta conditiile/criteriile de eligibilitate proiectul este declarat neeligibil. ' ¢
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PRESEDINTE CONSILIUL TEHNICO-ECONOMIC ANIF

DECIZIE AFIR Director General Sef serviciu SIBA Expert SIBA
Adjunct CRFIR

Avizat Semnatura................. Semnatura.......ccuveee. | SEMNALUra..ccvveenvennen,
B ORI e e A BISER i comsibemmmaprnenemns (DF- ] ¢ R

Neavizat* Semnatura........ccceeeee Semnatura................. Semnatura.......ccouuene
Data.....cooeevevinnviniienne | Dat@uiiceiiinns Data....ccccoieineiiieieene.

Informatii suplimentare:

...................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

*Dupa caz, pot fi solicitate informatii suplimentare catre beneficiar/ANIF, iar decizia finala va fi luata
in urma reanalizarii dosarului.

N
/s N 'QO}
\ {%f Y,

o o
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Formularul C3.3.2
RAPORT DE ANALIZA A CERERII DE AMENDARE A
CONTRACTULUI DE FINANTARE

Beneficiar:
Contract de Finantare:
Titlu proiect: ,,......cccccrernennnes P i s &

Data primirii documentatiei:

Prezentarea modificdrilor solicitate de beneficiar

financiare;

Scurta prezentare a modificirilor tehnice si daca au implicatii
Modificarile solicitate:
Nr. Proiect Tehnic Aprobat Modificdri PTh propuse Justificare
Crt.

Dacd maodificdrile tehnice au implicatii financiare se vor prezenta sub forma de tabel

Liniile bugetare

Buget existent Buget propus

Total val eligibila | v

Valoare totala
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Verificdri:
Nr. Expert ANIF
& Verificari
b DA NU NU ESTE CAZUL
0 1 2 3 4
Solutia propusa respecta eligibilitatea
1 | cheltuielilor conform contractului de | Q | (|
finantare?
Rezultd o schimbare a naturii proprietdtii
2 e ek st F- I 1 s
unui articol din infrastructurda?
Solutia  propusa  prin  modificare
3 | afecteazd natura si conditiile de | 1 a Q
implementare ?
Rezultd o incetare sau schimbare in
4 . . o 5 Q a ]
localizarea investitiei ?
5 | S-au solicitat informatii suplimentare ? u a a
Se mentin criteriile de eligibilitate si
6 | selectie in baza cdrora proiectul a fost | Q a
selectat?
Datele de identificare ale beneficiarului
7 f L, f (N Q a
corespund cu datele scriptice?
Valoarea totala eligibila a proiectului
investitiei propus prin act aditional se
§ |JEmlELppE pEA G wEe Sin o o
incadreazd in bugetul initial, angajat prin
contractul de finantare?
Modificdrile tehnice/financiare depasesc
9 _ sy passla o Q
10% din valoarea eligibila contractata?
Nota explicativa depusd de solicitant este :_3' - F
10 fundamentata prin memoriu justificativ si = d B L Yy
documente care poarta semndturile N\ Qﬁq:%;:
SN
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autorizate?
Exista si alte documente care
11 S - a Q
fundamenteazd modificarea solicitata?
Au fost realizate fotografii document
relevante  pentru  proiect pentru
?? | prezentarea situatiei existente in ceea ce a Q
priveste amplasamentul proiectului la
data vizitei pe teren?
Daca in urma verificdrilor efectuate au
12 | fost constatate nereguli, acestea se vor a O
detalia mai jos
RIS i i sassonsio i s A N A R T A A e A B e e ST
Concluzii ANIF:
Avizat @
Neavizatl
PRESEDINTE CONSILIUL TEHNICO-ECONOMIC ANIF
DECIZIE Director General Sef serviciu SIBA Expert 1 SIBA Expert 2 SIBA
CRFIR Adjunct CRFIR
Avizat Nume prenume Nume prenume Nume prenume Nume prenume
Semnatura............... | Semnatura............... | Semnétura................. | Semnatura.................
B T ] ) - v Data.....ccceveivieiiiiinens Data.....ccovcueeeieiiiiins
Neavizat*
il Semnatura............... Semnatura.......... Semnatura...........c..... SeMNAtUra..ooesonmisves
Data.ommasian Data.....ccceeivvviiiinnns Data....cccooverveirarnnnnnn (B ;.

75 )
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*Se va mentiona motivul neavizarii. Dupa caz, pot fi solicitate informatii suplimentare citre
beneficiar/ANIF, iar decizia finald va fi luata in urma reanalizarii dosarului, dupa primirea informatiilor
suplimentare:

e
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